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1. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ДИСЦИПЛИНЫ – ТРЕБОВАНИЯ К РЕЗУЛЬТАТАМ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь: 

- оценивать достоверность информации, сопоставляя различные источники; 

- распознавать информационные процессы в различных системах; 

- использовать готовые информационные модели, оценивать их соответствие реальному объекту и целям моделирования; 

- осуществлять выбор способа представления информации в соответствии с поставленной задачей; 

- иллюстрировать учебные работы с использованием средств информационных технологий; 

- создавать информационные объекты сложной структуры, в том числе гипертекстовые; 

- просматривать, создавать, редактировать, сохранять записи в базах данных; 

- осуществлять поиск информации в базах данных, компьютерных сетях и пр.; 

- представлять числовую информацию различными способами (таблица, массив, график, диаграмма и пр.); 

- соблюдать правила техники безопасности и гигиенические рекомендации при использовании средств ИКТ. 

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать/понимать: 

- различные подходы к определению понятия «информация»; 

- методы измерения количества информации: вероятностный и алфавитный. Знать единицы измерения информации; 

- назначение наиболее распространенных средств автоматизации информационной деятельности (текстовых редакторов, текстовых процессоров, графических редакторов, электронных таблиц, баз данных, компьютерных сетей); 

- назначение и виды информационных моделей, описывающих реальные объекты или процессы; 

- использование алгоритма как способа автоматизации деятельности; 

- назначение и функции операционных систем; 

2. Паспорт фонда оценочных средств

2.1 Область применения фонда оценочных средств:

Фонд оценочных средств предназначен для оценки результатов освоения                                                                               УД «Информатика»

2.2 Сводные данные о разделах, основных показателях оценки, формах контроля и аттестации, критериях оценивания        
Промежуточная аттестация аттестация – дифференцированный зачет.

	Результаты освоения

(объекты оценивания)
	Основные показатели оценки результата и их критерии
	Типы задания
	Форма аттестации

	Раздел 1. Информационная деятельность человека.

Знать:

-  основные виды информационной деятельности человека;

- роль технических устройств на всех этапах работы человека с информацией;

- основные составляющие схемы передачи информации;

Уметь:

- приводить примеры информационной деятельности человека;

- приводить примеры использования технических устройств при работе с информацией;

- приводить примеры носителей информации;

- оценивать достоверность информации, сопоставляя различные источники;
	Оценивается умение работать с основными информационными ресурсами, выполнять поиск информации на всех образовательных ресурсах.

Критерии оценивания тестирования:

«5» - 90% - 100% выполненной работы

«4» - 80% - 89%

«3» - 70% - 79%

«2» - меньше 70%


	1.1 Практическая работа

1.2 Тестирование по разделу.

Структура заданий в тесте из двух вариантов основана на одной из традиционных форм теста, представляющей собой наличие трех– шести  предполагаемых ответов к каждому из заданий. В этих заданиях необходимо выбрать один или несколько правильных ответов. 


	Текущая  аттестация

	Раздел 2. Информация и 
информационные процессы.

Знать:

- понятие информационного процесса;

- роль технических средств в информационных процессах;

- понятия объекта управления, управляющего воздействия, обратной связи;

Уметь: 

- приводить примеры информационных процессов в обществе, в живой природе, в технике;

- приводить примеры технических устройств, используемых в информационной технологии;

- выделять объект управления и управляющее воздействие;

- приводить примеры систем управления разных типов;


	Критерии оценивания 
самостоятельных работ:

Оценка «3» ставится, если студент сделал 2-3 ошибки;  оценка «4», если студент сделал от 1 ошибку;

оценка «5», если студент не сделал ошибок.

Критерии оценивания практических работ на ЭВМ:

- оценка «5»: учащийся самостоятельно выполнил все этапы решения задач на ЭВМ,  работа выполнена полностью и получен верный ответ или иное требуемое представление результата работы;

- оценка «4»: работа выполнена полностью, но при выполнении обнаружилось недостаточное владение навыками работы с ЭВМ в рамках поставленной задачи; правильно выполнена большая часть работы (свыше 85 %), допущено не более трех ошибок; работа выполнена полностью, но использованы наименее оптимальные подходы к решению поставленной задачи.

- оценка «3»: работа выполнена не полностью, допущено более трех ошибок, но учащийся владеет основными навыками работы на ЭВМ, требуемыми для решения поставленной задачи.

- оценка «2»: допущены существенные ошибки, показавшие, что учащийся не владеет обязательными знаниями, умениями и навыками работы на ЭВМ или значительная часть работы выполнена не самостоятельно.

- оценка «1»: работа показала полное отсутствие у учащихся обязательных знаний и навыков практической работы на ЭВМ по проверяемой теме.

Критерии оценивания тестирования:

«5» - 90% - 100% выполненной работы

«4» - 80% - 89%

«3» - 70% - 79%

«2» - меньше 70%


	1.1 Самостоятельная работа 

2.2 Самостоятельная работа

2.3 Самостоятельная работа

2.4 Практическая работа

2.5 Практическая работа

2.6 Практическая работа

2.7 Тестирование по разделу.
Структура заданий в тесте из двух вариантов основана на одной из традиционных форм теста, представляющей собой наличие трех– шести  предполагаемых ответов к каждому из заданий. В этих заданиях необходимо выбрать один или несколько правильных ответов.
	Текущая  аттестация

	Раздел 3. Средства информационных и коммуникационных технологий.

Знать:

- понятие аппаратного обеспечения персонального компьютера;

- классификацию устройств ввода информации;

- назначение драйвера устройства;

- сущность программного управления работой персонального компьютера;

- назначение программного обеспечения и его состав;

- способы защиты информации;

- способы профилактики компьютерных вирусов и борьбы с ними;

Уметь:

- объяснить отличие одного вида памяти от другого;

- свободно работать на клавиатуре компьютера;

- выполнять физическое подключение к системному блоку любого устройства ввода и его установку в компьютере.

- работать с клавиатурой и мышью,  работать с носителями информации, 

- применять прикладные и специальные программы на практике.
- работать с сервисными программами: архиваторами, антивирусными программами и др.

- осуществлять защиту информации, каким – либо способом;
- проводить тестирование персонального компьютера на наличие вирусов;
	Критерии оценивания практических работ на ЭВМ:

- оценка «5»: учащийся самостоятельно выполнил все этапы решения задач на ЭВМ,  работа выполнена полностью и получен верный ответ или иное требуемое представление результата работы;

- оценка «4»: работа выполнена полностью, но при выполнении обнаружилось недостаточное владение навыками работы с ЭВМ в рамках поставленной задачи; правильно выполнена большая часть работы (свыше 85 %), допущено не более трех ошибок; работа выполнена полностью, но использованы наименее оптимальные подходы к решению поставленной задачи.

- оценка «3»: работа выполнена не полностью, допущено более трех ошибок, но учащийся владеет основными навыками работы на ЭВМ, требуемыми для решения поставленной задачи.

- оценка «2»: допущены существенные ошибки, показавшие, что учащийся не владеет обязательными знаниями, умениями и навыками работы на ЭВМ или значительная часть работы выполнена не самостоятельно.

- оценка «1»: работа показала полное отсутствие у учащихся обязательных знаний и навыков практической работы на ЭВМ по проверяемой теме.

Критерии оценивания тестирования:

«5» - 90% - 100% выполненной работы

«4» - 80% - 89%

«3» - 70% - 79%

«2» - меньше 70%

	3.1 Практическая работа 

3.2 Практическая работа

3.3 Тестирование по разделу


	Текущая  аттестация

	Раздел 4. Технологии создания и преобразования информационных объектов

Знать:

- правила и порядок использования информации для решения задач профессиональной деятельности;

- назначение наиболее распространенных средств автоматизации информационной деятельности (текстовых редакторов, текстовых процессоров, графических редакторов, электронных таблиц, баз данных, компьютерных сетей);

Уметь:

- осуществлять выбор способа представления информации в соответствии с поставленной задачей;

- иллюстрировать учебные работы с использованием средств информационных технологий;

- создавать информационные объекты сложной структуры, в том числе гипертекстовые;

- просматривать, создавать, редактировать, сохранять записи в базах данных;

- представлять числовую информацию различными способами (таблица, массив, график, диаграмма и пр.);
	Критерии оценивания практических работ на ЭВМ:

- оценка «5»: учащийся самостоятельно выполнил все этапы решения задач на ЭВМ,  работа выполнена полностью и получен верный ответ или иное требуемое представление результата работы;

- оценка «4»: работа выполнена полностью, но при выполнении обнаружилось недостаточное владение навыками работы с ЭВМ в рамках поставленной задачи; правильно выполнена большая часть работы (свыше 85 %), допущено не более трех ошибок; работа выполнена полностью, но использованы наименее оптимальные подходы к решению поставленной задачи.

- оценка «3»: работа выполнена не полностью, допущено более трех ошибок, но учащийся владеет основными навыками работы на ЭВМ, требуемыми для решения поставленной задачи.

- оценка «2»: допущены существенные ошибки, показавшие, что учащийся не владеет обязательными знаниями, умениями и навыками работы на ЭВМ или значительная часть работы выполнена не самостоятельно.

- оценка «1»: работа показала полное отсутствие у учащихся обязательных знаний и навыков практической работы на ЭВМ по проверяемой теме.

Критерии оценивания тестирования:

«5» - 90% - 100% выполненной работы

«4» - 80% - 89%

«3» - 70% - 79%

«2» - меньше 70%

	4.1 Практическая работа 

4.2 Практическая работа 

4.3 Практическая работа 

4.4 Практическая работа 


4.5 Практическая работа 

4.6 Практическая работа 

4.7 Практическая работа 

4.8 Практическая работа 

4.9 Практическая работа 

4.10 Практическая работа 

4.11 Практическая работа 

4.12 Тестирования по разделу


	Текущая  аттестация

	Раздел 5. Телекоммуникационные технологии.

Знать:

- об основных типах информационно-поисковых систем, представленных на отечественном рынке и доступных в сети Internet;

- назначение и роль Интернета в развитии общества;

- назначение программы-браузера и ее управляющих элементов;

- понятие домена и правило образования адреса в Интернете;

- технологию поиска информации в Интернете.

- назначение языка HTML;

- иметь представление об электронной почте и правилах формирования адреса;

- технологию организации телеконференции;
Уметь:

- выполнять поиск необходимой информации в типовой информационно - поисковой системе;

- работать с электронной почтой;

- работать с поисковыми машинами Интернета;
- работать в браузере;

- сформировать адрес в сети;

- искать информацию по известным адресам и с помощью поисковых систем;

- пользоваться электронной почтой, выполняя все необходимые операции с сообщением;

- осуществлять поиск информации в базе данных, компьютерных сетях и прочее;
	Критерии оценивания практических работ на ЭВМ:

- оценка «5»: учащийся самостоятельно выполнил все этапы решения задач на ЭВМ,  работа выполнена полностью и получен верный ответ или иное требуемое представление результата работы;

- оценка «4»: работа выполнена полностью, но при выполнении обнаружилось недостаточное владение навыками работы с ЭВМ в рамках поставленной задачи; правильно выполнена большая часть работы (свыше 85 %), допущено не более трех ошибок; работа выполнена полностью, но использованы наименее оптимальные подходы к решению поставленной задачи.

- оценка «3»: работа выполнена не полностью, допущено более трех ошибок, но учащийся владеет основными навыками работы на ЭВМ, требуемыми для решения поставленной задачи.

- оценка «2»: допущены существенные ошибки, показавшие, что учащийся не владеет обязательными знаниями, умениями и навыками работы на ЭВМ или значительная часть работы выполнена не самостоятельно.

- оценка «1»: работа показала полное отсутствие у учащихся обязательных знаний и навыков практической работы на ЭВМ по проверяемой теме.

Критерии оценивания тестирования:

«5» - 90% - 100% выполненной работы

«4» - 80% - 89%

«3» - 70% - 79%

«2» - меньше 70%
	5.1 Практическая работа

 5.2 Практическая работа

5.3 Практическая работа

5.4 Практическая работа

5.5 Практическая работа

5.6 Практическая работа

5.7 Практическая работа

5.8 Тестирование по разделу
	Текущая  аттестация


	Промежуточная аттестация: дифференцированный зачет в форма теста.


3. Комплект фонда оценочных средств
3.1 Задания для проведения текущего контроля 
(содержание всех заданий для текущего контроля)

Раздел 1. Информационная деятельность человека

1.1 Практическая работа

Тема: «Информационные ресурсы общества».

Цель: научиться пользоваться образовательными информационными ресурсами, искать нужную информацию с их помощью; овладеть методами работы с программным обеспечением.

Содержание задания:

Задание №1

Загрузите Интернет.

1. В строке поиска введите фразу «каталог образовательных ресурсов».

2. Охарактеризуйте любые три раздела, которые включают в себя образовательные ресурсы сети Интернет. Данные занесите в таблицу.

	Название
	Характеристика

	
	

	
	

	
	


Задание №2
С помощью Универсального справочника-энциклопедии найдите ответы на следующие вопросы:

	Вопрос
	Ответ

	1) укажите время утверждения григорианского календаря
	

	2) каков диаметр пылинки
	

	3) укажите смертельный уровень звука 
	

	4) какова температура кипения железа
	

	5) какова температура плавления йода
	

	6) укажите скорость обращения Земли вокруг Солнца
	

	7) какова масса Земли
	

	8) какая гора в Австралии является самой высокой
	

	9) дайте характеристику народа кампа
	

	10) укажите годы правления Ивана III
	

	11) укажите годы правления Екатерины II
	

	12) укажите годы правления Ивана IV
	

	13) укажите годы правления Хрущева Н.С.
	

	14) в каком году был изобретен первый деревянный велосипед
	


Задание №3. Ответьте на вопросы:

	1. Что Вы понимаете под информационными ресурсами?
	

	2. Перечислите параметры для классификации информационных ресурсов.
	

	3. Что понимают под образовательными информационными ресурсами?
	

	4. Что можно отнести к образовательным электронным ресурсам?
	


Условия выполнения задания

1. Место (время) выполнения задания: задание выполняется в  компьютерном классе во время занятия_
2. Максимальное время выполнения задания: ____40_______ мин.

3. Вы можете воспользоваться конспектом лекций, учебником.
1.2 Тестирование по разделу:

1) Отметьте в списке черты, относящиеся к главным отличительным чертам информационного общества
a. каждый член этого общества в любое время суток и в любой точке страны имеет доступ к нужной ему информации 

b.  общество способно обеспечить каждого члена информационной технологией (как компьютерами, так и средствами связи) 

c.  в системе образования все учебники и учебные пособия представлены только в электронном виде 

d. средства массовой информации представлены только электронными СМИ

2) Под информационной безопасностью понимается…

a.  состояние защищенности информационной среды общества, обеспечивающее ее формирование и развитие в интересах граждан, организаций и государства 

b.  система организационных и технических мер, направленных на противодействие нарушению государственных интересов 

c.  состояние защищенности общества посредством внедрения информационных технологий в СМИ 

d.  состояние защищенности общества посредством открытого предоставления информационных ресурсов

3) Под информационными угрозами понимаются…

a.  факторы или совокупности факторов, создающие опасность функционированию информационной среды общества 

b.  факторы или совокупность факторов, негативно влияющих на процесс информирования общества 

c.  разработка и внедрение вредоносных информационных технологий в информационные системы

4) Не относятся к объектам информационной безопасности…

a.  информационные ресурсы, содержащие конфиденциальную информацию (секретную, ограниченного доступа или же коммерческую тайну) 

b.  общедоступная открытая информация и научные знания 

c.  электронные каталоги библиотек учебных учреждений 

d. справочные системы по поиску товаров и услуг 

e.  поисковые системы информационных ресурсов в Интернет

5) Информационное неравенство - это…

a.  проблема, которая заключается в ограниченности получаемого объема информации вследствие проводимой владельцем информационного ресурса политики безопасности 

b.  возникшая в процессе информатизации общества различная степень доступности для отдельных людей, организаций, регионов и стран к высокоавтоматизированной информационной среде 

c.  возникшая в процессе обеспечения информационной безопасности общества различная степень доступности для отдельных людей, организаций, регионов и стран к высокоавтоматизированной информационной среде

6) Отметьте ключевые признаки свободного ПО

a.  Свободный запуск ПО в любых целях 

b.  Свободное изучение ПО 

c.  Свободное распространение ПО 

d.  Бесплатная передача ПО 

e.  Свободное усовершенствование ПО 

7) Какие законы существуют в России в области компьютерного права? Выберите несколько из 6 вариантов ответа:

a. о государственной тайне

b. об авторском праве и смежных правах

c. о гражданском долге

d. о правовой охране программ для ЭВМ и БД

e. о правовой ответственности

f. об информации, информатизации, защищенности информации

8) Что такое несанкционированный доступ (нсд)? Выберите один из 5 вариантов ответа:

a. Доступ субъекта к объекту в нарушение установленных в системе правил разграничения доступа

b. Создание резервных копий в организации

c. Правила и положения, выработанные в организации для обхода парольной защиты

d. Вход в систему без согласования с руководителем организации

e. Удаление не нужной информации

9) За какие виды преступлений не определена мера наказания в уголовном кодексе?

a) неправомерный доступ к компьютерной информации;

b) создание, использование и распространение вредоносных программ для ЭВМ;

c) использование компьютера для сетевых игр;

d) умышленное нарушение правил эксплуатации ЭВМ и их сетей.

10) Что такое спам?

a. Электронная почта;
b. Вирусные коды
c. Специальная программа
d. Несанкционированная рассылка электронных писем
Эталоны ответов к тесту

	Вопрос
	Ответ

	1
	a, b

	2
	a, b

	3
	a, c

	4
	b, c, d, e

	5
	b

	6
	c, d

	7
	b, d, f

	8
	a

	9
	c

	10
	d


Условия выполнения задания

1. Место (время) выполнения задания: задание выполняется на занятие в аудиторное время 
2. Максимальное время выполнения задания: ____30_____ мин.

3. Вы можете воспользоваться собственными знаниями
Шкала оценки образовательных достижений: Тесты

Критерии оценки:

 «5» - 100 – 90% правильных ответов

«4» - 89 - 80% правильных ответов

«3» - 79 – 70% правильных ответов

«2» - 69% и менее правильных ответов

Раздел 2. Информация и информационные процессы

2.1 Самостоятельная работа
Тема: «Системы счисления»
Цель: закрепить навыки перевода из десятичной системы счисления в двоичную и наоборот..

1. Перевести данные числа из десятичной системы счисления в двоичную. 

	Вариант 1
	Вариант 2

	1) 35

2) 48

3) 94
	1) 37

2) 50

3) 89


2. Перевести данные числа из двоичной системы счисления в десятичную. 

	Вариант 1
	Вариант 2

	1) 10100

2) 1001001

3) 1011111
	1) 10101

2) 1101000

3) 1010001


Ответы
	№ задания
	Вариант 1
	Вариант 2

	1.
	1) 100011

2) 110000

3) 1011110
	1) 100101

2) 110010

3) 1011001

	2.
	1) 20

2) 73

3) 95
	1) 21

2) 104

3) 81


Условия выполнения задания

1. Место (время) выполнения задания: задание выполняется на занятие в аудиторное время 
2. Максимальное время выполнения задания: ____40_____ мин.

3. Вы можете воспользоваться собственными знаниями
2.2 Самостоятельная работа

Тема: «Алгоритмы и способы их описания»

Цель: закрепить навыки составления блок-схем алгоритмов.

Составить алгоритм (блок-схему) решения следующих задач:

1. Заданы длины двух катетов в прямоугольном треугольнике. Найти длину гипотенузы, площадь треугольника и величину его углов.

Входные данные: a, b - длины катетов. 
Выходные данные: с - длина гипотенузы, S - площадь треугольника, α, β - углы. 

2. Известны коэффициенты и с квадратного уравнения. Вычислить корни квадратного уравнения.

Входные данные: a, b, c. 

Выходные данные: x1, x2. 

3. Найти максимальное из двух чисел X,Z: Y = max{X,Z}.

Исходные данные: X,Z. 

Результат: Max.

Метод решения задачи: нужно сравнить два числа и сделать вывод. 

Ключи:

1) Блок схема имеет вид
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2) Блок схема имеет вид
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3) Блок схема имеет вид
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Условия выполнения задания

1. Место (время) выполнения задания: задание выполняется на занятие в аудиторное время 
2. Максимальное время выполнения задания: ____30_____ мин.

3. Вы можете воспользоваться собственными знаниями
2.3 Самостоятельная работа
Тема: «Программная реализация алгоритма»

Цель: закрепить навыки составления программ на языке программирования Pascal
Задача № 1. Вывести на экран три числа в порядке, обратном вводу

Формулировка. Вывести на экран три введенных с клавиатуры числа в порядке, обратном их вводу.

Другими словами, мы ввели с клавиатуры три числа (сначала первое, потом второе и третье), и после этого единственное, что нам нужно сделать – это вывести третье, затем второе и первое.

Задача № 2. Вывести на экран наибольшее из трех чисел

Формулировка. Даны три числа. Вывести на экран то из них, которое больше.

Ключи

1) Решение. Так как с клавиатуры вводится три числа, необходимо завести три переменные. Обозначим их как a, b и c. Ввиду того, что нам ничего не сказано о том, в каком отрезке могут располагаться введенные числа, мы возьмем типinteger, так как он охватывает и положительные, и отрицательные числа в некотором диапазоне (от -2147483648 до 2147483647). Затем нам нужно использовать оператор вывода write (writeln), в списке аргументов которого (напомним, что список аргументов write (writeln) может содержать не только переменные, но и константы и арифметические выражения) эти переменные будут находиться в обратном порядке. В данном случае будем использовать оператор writeln, который после вывода результата переведет курсор на следующую строку:

writeln(c, b, a);
Однако если мы оставим его в таком виде, то увидим, что при выводе между переменными не будет никакого пробела, и они будут слеплены и визуально смотреться как одно число. Это связано с тем, что при вводе мы использовали пробелы для разделения чисел, а сами пробелы никаким образом не влияют на содержимое переменных, которые будут последовательно выведены оператором writeln без каких-либо дополнений. Чтобы избежать этого, нам нужно добавить в список аргументов writeln две текстовые константы-пробелы. Проще говоря, пробельная константа – это символ пробела, заключенный в одиночные апострофы (апостроф – символ «'»). Первая константа будет разделять переменные a и b, вторая – b и c. В результате наш оператор вывода будет таким:

writeln(c, ' ', b, ' ', a);
Теперь он работает так: выводит переменную c, затем одиночный символ пробела, затем переменную b, потом еще один символ пробела и, наконец, переменную a.

Код:
1. program WriteThree;

2. var

3.   a, b, c: integer;

4. begin

5.   readln(a, b, c);

6.   writeln(c, ' ', b, ' ', a)

7. end.

2) Решение. В решении данной задачи нужно использовать условный оператор if, однако в данном случае для нахождения максимального числа нам нужно выполнить минимум два сравнения. Сам механизм выбора в виде условного оператора с вложенными в него двумя другими условными операторами можно легко пояснить следующей блок-схемой:
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Несмотря на то, что выполняется всего одна инструкция вывода, при написании кода мы все ветвления будем помещать в отдельный составной оператор. Напомним: это значит, что при движении от более общего уровня к частному все конструкции нужно смещать на два пробела относительно родительского блока/оператора.

Код:
1. program MaxOfThree;

2. var

3.   a, b, c: integer;

4. begin

5.   readln(a, b, c);

6.   if a > b then begin

7.     if a > c then begin

8.       writeln(a)

9.     end

10.     else begin

11.       writeln(c)

12.     end

13.   end

14.   else begin

15.     if b > c then begin

16.       writeln(b)

17.     end

18.     else begin

19.       writeln(c)

20.     end

21.   end

22. end.

Условия выполнения задания

1. Место (время) выполнения задания: задание выполняется в  компьютерном классе во время занятия_
2. Максимальное время выполнения задания: ____40_______ мин.

3. Вы можете воспользоваться конспектом лекций, учебником.
2.4 Практическая работа

Тема: «Архив информации».

Цель работы: Изучение принципов архивации файлов, функций и режимов работы наиболее распространенных архиваторов, приобретение практических навыков работы по созданию архивных файлов и извлечению файлов из архивов. 
Задание №1. Записать определения.

Задание 1.

1. В операционной системе Windows создайте на рабочем столе создайте папку Archives, в которой создайте папки Pictures и Documents. 

2. Найдите и скопируйте в папку Pictures по два рисунка с расширением *.jpg и *.bmp.

3. Сравните размеры файлов *.bmp и *.jpg. и запишите данные в таблицу 1.

4. В папку Documents поместите файлы *.doc (не менее 3) и запишите их исходные размеры в таблицу_1.

5. Выполните архивацию каждого файла в формате архива  ZIP при помощи разных программ архиваторов 7Zip и WinRar, размер архивных файлов запишите в таблицу.

6. Проанализируйте степень сжатия файлов.

2. Таблица 1

	
	Архиваторы
	Размер исходных файлов

	
	7Zip
	WinRar
	

	Текстовые файлы:

1. Документ1.doc
	
	
	

	2. Документ2.doc
	
	
	

	3. Документ3.doc
	
	
	

	Графические файлы:

1. Зима.jpg
	
	
	

	2. Рябина.bmp
	
	
	

	Процент сжатия текстовой информации (для всех файлов)
	
	
	


	Процент сжатия графической информации (для всех файлов)
	
	
	


Условия выполнения задания
1. Место (время) выполнения задания: задание выполняется в  аудитории во время занятия 
2. Максимальное время выполнения задания:     40        мин.

3. Вы можете воспользоваться конспектом лекций, учебником.

2.5 Практическая работа

Тема: «Передача информации между компьютерами. Проводная и беспроводная связь».

Цель работы: Изучить понятие, связанные с программным и аппаратным обеспечением компьютерных сетей; выработать практические навыки обмена файлами между пользователями локальной компьютерной сети.
Содержание задания:

Задание №1. Определение общих ресурсов компьютера. Для этого:

· В операционной системе Windows найти на рабочем столе значок Сеть. 

· Открыть папку, где будут видны все компьютеры, которые подключены в одну сеть.

· В данном окне появятся все компьютеры, которые подключены к сети.
Открыть один из них. Посмотреть ресурсы компьютера, которыми можно воспользоваться. Такие ресурсы называются общими.

 

Задание № 2. 
	Предоставить доступ для пользователей локальной сети к папке на своем компьютере, подключенном к локальной сети. Для этого:

· В операционной системе Windows открыть окно папки Компьютер и на одном из дисков С: или D: создать свою папку. Назвать ее номером своей группы.

· Щелкнуть правой кнопкой мыши по значку папки и в контекстном меню папки выберите команду Общий доступ.

· В появившемся диалоговом окне Дополнительный общий доступ установить флажок Открыть общий доступ к этой папке.

· Если все правильно сделано, то на диске (у вашей папки) появится значок, который показывает, что папка является общей.
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Задание №3. Осуществить проверку возможности доступа к ресурсам компьютеров, подключенных к локальной сети. Для этого:

· Щелкнуть по значку Сеть, в окне появится список компьютеров, подключенных к локальной сети (смотри задание 1.)

· Открыть свой компьютер и внимательно посмотреть: какие из ресурсов доступны пользователям. Если название Вашей папки есть в перечне, то все сделано правильно.

 

Задание №4. Максимальная скорость передачи данных в локальной сети 100 Мбит/с. Сколько страниц текста можно передать за 1 сек, если 1 страница текста содержит 50 строк и на каждой строке - 70 символов?

Условия выполнения задания
1. Место (время) выполнения задания: задание выполняется в  аудитории во время занятия 
2. Максимальное время выполнения задания:     40        мин.

3. Вы можете воспользоваться конспектом лекций, учебником.

2.6 Практическая работа

Тема: «Управление процессами. Представление об автоматических и автоматизированных системах управления.».

Цель работы: Владеть знаниями о процессе управления. Знать основные признаки и виды АСУ. Выработать практические навыки работы с интернетом. 
Содержание задания:

Теоретическая часть работы:

Информационный процесс — процесс получения, создания, сбора, обработки, накопления, хранения, поиска, распространения и использования информации. (См. рис.) 
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Информационные системы - системы, в которых происходят информационные процессы. Если поставляемая информация извлекается из какого-либо процесса (объекта), а выходная применяется для целенаправленного изменения того же самого объекта, то такую информационную систему называют системой управления.

Виды систем управления: ручные, автоматизированные (человеко-машинные) , автоматические (технические) . 

Автоматизированная система управления или АСУ – комплекс аппаратных и программных средств, предназначенный для управления различными процессами в рамках технологического процесса, производства, предприятия. АСУ применяются в различных отраслях промышленности, энергетике, транспорте и тому подобное.

Создателем первых АСУ в СССР является доктор экономических наук, профессор, член-корреспондент Национальной академии наук Белоруссии, основоположник научной школы стратегического планирования Николай Иванович Ведута (1913-1998). В 1962-1967гг. в должности директора Центрального научно-исследовательского института технического управления (ЦНИИТУ), являясь также членом коллегии Министерства приборостроения СССР, он руководил внедрением первых в стране автоматизированных систем управления производством на машиностроительных предприятиях. Активно боролся против идеологических PR-акций по внедрению дорогостоящих ЭВМ, вместо создания настоящих АСУ для повышения эффективности управления производством.

Важнейшая задача АСУ – повышение эффективности управления объектом на основе роста производительности труда и совершенствования методов планирования процесса управления. 

Цели автоматизации управления. Обобщенной целью автоматизации управления является повышение эффективности использования потенциальных возможностей объекта управления. Таким образом, можно выделить ряд целей:

1. Предоставление лицу, принимающему решение (ЛПР) адекватных данных для принятия решений.

2. Ускорение выполнения отдельных операций по сбору и обработке данных.

3. Снижение количества решений, которые должно принимать ЛПР.

4. Повышение уровня контроля и исполнительской дисциплины.

5. Повышение оперативности управления.

6. Снижение затрат ЛПР на выполнение вспомогательных процессов.

7. Повышение степени обоснованности принимаемых решений.

 

В состав АСУ входят следующие виды обеспечений:

· информационное,

· программное,

· техническое,

· организационное,

· метрологическое,

· правовое,

· лингвистическое.

 

Основными классификационными признаками, определяющими вид АСУ, являются:

· сфера функционирования объекта управления (промышленность, строительство, транспорт, сельское хозяйство, непромышленная сфера и так далее);

· вид управляемого процесса (технологический, организационный, экономический и так далее);

· уровень в системе государственного управления, включения управление народным хозяйством в соответствии с действующими схемами управления отраслями (для промышленности: отрасль (министерство), всесоюзное объединение, всесоюзное промышленное объединение, научно-производственное объединение, предприятие (организация), производство, цех, участок, технологический агрегат). 

 

Функции АСУ:

· планирование и (или) прогнозирование;

· учет, контроль, анализ;

· координацию и (или) регулирование.

 

Виды АСУ:

· Автоматизированная система управления технологическим процессом или АСУ ТП– решает задачи оперативного управления и контроля техническими объектами в промышленности, энергетике, на транспорте.

· Автоматизированная система управления производством (АСУ П)– решает задачи организации производства, включая основные производственные процессы, входящую и исходящую логистику. Осуществляет краткосрочное планирование выпуска с учётом производственных мощностей, анализ качества продукции, моделирование производственного процесса.

 

Примеры:

· Автоматизированная система управления уличным освещением («АСУ УО»)– предназначена для организации автоматизации централизованного управления уличным освещением. 

· Автоматизированная система управления наружного освещения («АСУНО»)– предназначена для организации автоматизации централизованного управления наружным освещением. 

· Автоматизированная система управления дорожным движением или АСУ ДД– предназначена для управления транспортных средств и пешеходных потоков на дорожной сети города или автомагистрали 

· Автоматизированная система управления предприятием или АСУП– Для решения этих задач применяются MRP,MRP II и ERP-системы. В случае, если предприятием является учебное заведение, применяются системы управления обучением.

· Автоматическая система управления для гостиниц.

· Автоматизированная система управления операционным риском– это программное обеспечение, содержащее комплекс средств, необходимых для решения задач управления операционными рисками предприятий: от сбора данных до предоставления отчетности и построения прогнозов.

 

4. Задание
Найдите информацию об АСУ по вашей специальности в глобальной сети. Составьте презентацию: отчет о проделанной работе (5-7 слайдов).

Условия выполнения задания
1. Место (время) выполнения задания: задание выполняется в  аудитории во время занятия 
2. Максимальное время выполнения задания:     40        мин.

3. Вы можете воспользоваться конспектом лекций, учебником.

2.7 Тестирование по разделу
1. К основным информационным процессам относятся:

a. Хранение, обработка, передача, поиск

b. Получение, преобразование, обработка, хранение, архивирование.

c. Преобразование, использование, получение.

2. Свойства информации:

a. Достоверность, полнота, ценность, актуальность, ясность

b. Достоверность, ясность, правильность, накопляемость, объем

c. Полнота, правдивость, понятность, современность

3. Информация - это:

a. Все, что мы видим и слышим;

b. Отражение предметного мира посредством знаков, сигналов определенного вида;

c. Разъяснение окружающей природы;

4. Основные виды информации:

a. Символьная, звуковая, зрительная;

b. Звуковая, газеты, журналы, телевизор;

c. Видеоинформация, аудиоинформация;

5. Что такое позиционная система счисления?
a. Система счисления, в которой значение каждого числового знака (цифры) в записи числа зависит от его позиции (разряда)

b. Египетская система счисления

c. Система счисления, в которой значение каждого знака в числе не зависит от его позиции.

6. Блок – схемой называют…

a. Текстовое представление алгоритма;

b. Графическое представление алгоритма;

c. Словесное описание;

d. Представление алгоритма с использованием программного кода

7. Разбиение алгоритма на последовательность отдельных законченных действий определяет его свойство…
a. Точности;
b. Понятности;
c. Дискретности;
d. Результативности;
e. Массовости 
8. Что такое модем?

a. Устройство для чтения компакт-дисков

b. Устройство для связи двух компьютеров с помощью телефонной линии

c. Устройство для защиты компьютера от сбоев в питании

9. Оператор вывода на языке программирования PASCAL:

a. Read
b. Write
c. Begin
d. Program
10. Какое минимальное сетевое оборудование необходимо чтобы соединить два компьютера в локальную сеть?

a. Модем

b. Сетевой кабель

c. Сетевой адаптер (сетевая карта)

d. Коннекторы

e. USB-кабель
11. Какой оператор не относится к группе операторов ввода-вывода языка Паскаль?

a. Read(A1,A2,...AK)
b. WriteLn(A1,A2,...AK)
c. PrintLn

d. ReadLn

12. В какой топологии сети используется коммутатор (хаб, свич)?

a. Кольцо

b. Звезда
c. Ячеистая
d. Шина
13. Как называется упрощенное представление реального объекта?

a. Макет

b. Муляж

c. Игрушка

d. Модель

14. Архивация данных – это…

a. Преобразование данных в сжатую форму для долгосрочного хранения или передачи их по сети

b. Преобразование данных для передачи в архив города

c. Запись данных на внешний носитель информации

	Вопрос
	Ответ

	1
	a

	2
	a

	3
	b

	4
	a

	5
	a

	6
	b

	7
	c

	8
	b

	9
	b

	10
	b, c, d

	11
	c

	12
	b

	13
	d

	14
	a


Раздел 3. Средства информационных и коммуникационных технологий

3.1 Практическая работа

Тема: « Безопасность, гигиена, эргономика, ресурсосбережение».

Цель работы: Познакомится с понятиями безопасность, гигиена, эргономика, ресурсос​бережение при использовании ПК, техническими условиями эксплуатации ПК.
Содержание задания:

Ход работы:
Современный человек проводит достаточно много времени, работая за компьютером! Как же сделать эту работу удобной и безопасной?
Большинство пользователей компьютеров уделяет мало внимания своему рабочему месту. Если появляются деньги, российский пользователь скорее купит современный процессор, чем новый стол или подставку для монитора. Часто рабочее место бывает неправильно организовано. Монитор установлен низко, неудачно относительно источников света, руки неудобно лежат на клавиатуре... В результате со временем пользователи начинают жаловаться на проблемы со здоровьем и повышенную утомляемость. Не экономьте на своем рабочем месте - это обернется экономией на своем здоровье.
Как уменьшить неприятные последствия долгой работы за компьютером?


Вы сидите за компьютером с хорошим монитором. Устанут ли ваши глаза? Важно расположение монитора относительно глаз, источников освещения, высота кресла. 

· 
Освещение при работе с компьютером должно быть не слишком ярким, но и не отсутствовать совсем, идеальный вариант - приглушенный рассеянный свет. 

· 
Поставьте стол так, чтобы окно не оказалось перед вами. Если это неизбежно, купите плотные шторы или жалюзи, которые отсекут свет. Если окно сбоку, решение то же - шторы, жалюзи. 

· 
Экран монитора должен быть абсолютно чистым; если вы работаете в очках, они тоже должны быть абсолютно чистыми. Протирайте экран монитора (лучше специальными салфетками и/или жидкостью для протирки мониторов) минимум раз в неделю, следите за кристальной прозрачностью очков каждый день. 

· 
Располагайте монитор и клавиатуру на рабочем столе прямо, ни в коем случае не наискосок. 

· 
Центр экрана должен быть примерно на уровне ваших глаз или чуть ниже. Держите голову прямо, без наклона вперед. Периодически на несколько секунд закрывайте веки, дайте мышцам глаз отдохнуть и расслабиться. 


· 
Экран монитора должен быть удален от глаз минимум на 50-60 сантиметров. Если на таком расстоянии вы плохо видите изображение, выберите для работы шрифт большего размера. 

· 
Если близорукость превышает 2-4 единицы, необходимо иметь две пары очков для работы "вблизи" и "для дали". 

Уровень электромагнитного излучения сбоку и сзади монитора выше, чем спереди. Установите компьютер в углу комнаты или так, чтобы не работающие на нем не оказывались сбоку или сзади от монитора. 
Часто мониторы стоят слишком низко. Человек этого почти не замечает, но чтобы смотреть на монитор было удобно, приходится нагибать голову, чуть сползать на стуле. При этом напрягается шея, мозг хуже снабжается кровью, возникают головные боли, другие неприятные последствия. Если вы "сползаете" на стуле, то напрягается спина и, проводя в такой позе каждый день по несколько часов, человек потом чувствует самые разные недомогания. Отрегулируйте расположение монитора. Центр экрана должен быть примерно на уровне глаз или чуть ниже, чтобы вы удобно сидели на стуле, не нагибая голову, не скрючивая позвоночник.

Правильная поза оператора компьютера.

Спина наклонена на несколько градусов назад. Такая поза позволяет разгрузить позвоночник, улучшить кровообращение. Руки свободно опущены на подлокотники кресла. Локти и запястья расслаблены. Кисти имеют общую ось с предплечьями: не сгибаются и не разгибаются. Работают только пальцы. Бедра находятся под прямым углом к туловищу, колени - под прямым углом к бедрам. Ноги твердо стоят на полу или на специальной подставке. 
Приобретите удобное рабочее кресло, которое позволит без усилий сохранять правильную позу за компьютером. Желательно, чтобы можно было регулировать высоту сиденья и наклон спинки, перемещаться на роликах. Идеальная спинка кресла повторяет изгибы позвоночника и служит опорой для нижнего отдела спины. 
Расположение других часто используемых вещей не должно заставлять долго находиться в искривленной позе, наклоняться в сторону, особенно для поднятия тяжелых предметов.
Если вы много работаете с клавиатурой, приобретите специальную подставку под запястья. Продаются клавиатуры, в которых панель разделена пополам с возможностью поворачивать половинки относительно друг друга и наклонять. Такая клавиатура дороже, к ней надо привыкнуть, но для тех, кто много печатает, она будет удачным приобретением. 
Важный фактор эргономики - шум на рабочем месте. Системные блоки заметно шумят, а винчестеры, особенно старых моделей "подвывают". Если вы подолгу работаете с таким компьютером, это станет фактором повышенной утомляемости. Варианты решения проблемы: 
купите специальный компьютерный стол, в котором системный блок убирается в ящик с дверкой  поставьте компьютер на пол (под стол) изготовьте шумозащитный экран, отделяющий рабочее место от системного блока, положите под системный блок шумозащитную прокладку. 
Не забудьте только обеспечить нормальную вентиляцию системного блока: должно быть достаточно свободного места перед вентиляционными отверстиями (это, как правило, маленькие дырочки или прорези на боковых стенках системного блока) и возле вентилятора (его отверстие обычно находится на задней стенке). 
"Звуковое оформление" рабочего места важно для длительной эффективной работы. Исключите посторонний шум: выключите телевизор, отгородитесь от соседей... Большинство людей способны хорошо делать только одно дело, если мозг получает информацию из нескольких источников (например, компьютер + радио), утомляемость повышается. С другой стороны приятная музыка, специально подобранное звуковое оформление могут повысить эффективность работы. Если вы работаете в шумном офисе, попробуйте использовать наушники (большинство CD-дисководов позволяют легко их подключить) и слушайте записи музыки или звуков природы.
Работая на компьютере, каждый час делайте десятиминутный перерыв, во время которого посмотрите вдаль, встаньте с кресла, сделайте комплекс упражнений или просто походите. Неплохо каждые два-три часа надевать дырчатые очки, которые снимают спазм глазных мышц. 

Основные правила гигиены зрения

· 
Комфортное рабочее место.
Оно должно быть достаточно освещено, световое поле равномерно распределено по всей площади рабочего пространства, лучи света не должны попадать прямо в глаза. Укомплектуйте компьютер хорошим монитором, правильно его настройте, используйте качественные программы. 

· 
Специальное питание для глаз.
Людям с ослабленным зрением нужно употреблять продукты, укрепляющие сосуды сетчатки глаза: чернику, черную смородину, морковь. В рационе близоруких должна присутствовать печень трески, зелень: петрушка, салат, укроп, зеленый лук. При дистрофии сетчатки помогает шиповник (настой, отвар), клюква. 

· 
Какие препараты способны улучшить зрение.
Полезны для глаз витамины (особенно комплексные поливитамины, в которых витамины сочетаются с микроэлементами: цинком, кальцием), все препараты на основе черники. При заболеваниях глаз стоит раз в год принимать курс рыбьего жира. 

· 
Гимнастика для глаз.
Существуют компьютерные программы, имитирующие отдых для глаз. Трудно сказать, насколько они действенны. Наверное, лучше те же 10 минут отдохнуть по-настоящему, чем разглядывать экран с имитацией отдыха.
Наибольшую пользу гимнастика для глаз приносит для профилактики и на первых стадиях ослабления зрения. Желательно выполнять "глазной" комплекс упражнений и тем, кто работает за компьютером, и тем, чьи глаза склонны к переутомлению. Гимнастика для глаз обычно занимает не более пяти минут. 
Снять усталость, предотвратить болезни глаз помогают компрессы, промывания глаз черным и зеленым чаем, теплые примочки на закрытые глаза из отвара ромашки. 

· 
Если вы используете очки или контактные линзы, подбирайте их в кабинете врача, а не в подземном переходе; соблюдайте несложные, в общем-то, правила ухода за ними. 

· 
Нужно беречь глаза от ультрафиолетового воздействия солнечных лучей. 

Используйте программы, безопасные для здоровья

Выбрать качественное программное обеспечение (ПО, софт) для компьютера, правильно его настроить еще важнее, чем купить хорошее "железо". Сейчас на рынке изобилие программ на все вкусы и еще больше фирм, готовых на заказ запрограммировать что угодно (правда, далеко не все они умеют делать по-настоящему качественное ПО), а также сайтов, с которых можно бесплатно скачать программы самого разного назначения, и вполне возможно подобрать софт, который не нанесет ущерба Вашему здоровью. 
Программы должны быть удобны пользователю. Пользовательский интерфейс программного обеспечения - это то, что вы при работе с компьютером видите на экране, слышите в динамиках, то, как вводите информацию и управляете работой приложения. Качество интерфейса программного обеспечения очень важно. Чем дружественнее оболочка программ, установленных на компьютере, тем эффективнее работа пользователя, меньше утомление. Хороший интерфейс способствует быстрому освоению программного обеспечения, позволяет адекватно воспринимать выдаваемую компьютером информацию. Графический оконный интерфейс Windows стал сейчас почти стандартом для компьютерных приложений. Однако каждая фирма-производитель ПО использует свои приемы организации пользовательского интерфейса. Разработка удобного для пользователя интерфейса сложна, требует привлечения специалистов, проведения исследований, затрат времени и обходится недешево. Видимо, поэтому российские компании уделяют этой проблеме мало внимания. 

Важнейшие характеристики программ и интерфейса.
Приобретая (заказывая) программы для своего компьютера, обращайте особое внимание на следующие моменты:

Цветовая гамма 
Количество информации на экране 
Применяемые шрифты и пиктограммы 
Звуковое сопровождение 
Удобство ввода информации 
Перемещение по программе 
Скорость работы и информирование пользователя 


Используя качественные программы для компьютера, вы повысите эффективность работы, снизите утомляемость, уменьшите вредное воздействие компьютера на здоровье. 
Итак, запомнив все эти нехитрые советы, Вы сделаете свою работу за ПК удобной, плодотворной и безопасной.
Изучив данный материал, сделайте вывод:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Условия выполнения задания
1. Место (время) выполнения задания: задание выполняется в  аудитории во время занятия 
2. Максимальное время выполнения задания:     40        мин.

3. Вы можете воспользоваться конспектом лекций, учебником.

3.2 Практическая работа 
Тема: «Защита информации, антивирусная защита».

Цель работы: Выработать практические навыки работы с антивирусными программами, навыки правильной работы с компьютером.
Содержание задания:

 

Задание 1. Обновите через Интернет антивирусную программу, установленную на Вашем компьютере. Выполните проверку папки «Мои документы» на вирусы. Дать характеристику этой программы.

 

Задание 2. Укажите требования к помещениям кабинета информатики:

 

Задание 3. Укажите, какие действия запрещены в кабинете информатики.

 

Задание 4. Укажите комплекс упражнений для снятия усталости за компьютером.

Условия выполнения задания
1. Место (время) выполнения задания: задание выполняется в  аудитории во время занятия 
2. Максимальное время выполнения задания:     40        мин.

3. Вы можете воспользоваться конспектом лекций, учебником.

3.3 Тестирования по разделу
1. В состав системного блока входят:

a) Материнская плата

b) Флешка

c) Процессор

d) Видеокарта

e) Стример

f) Оперативная память

2. Для чего нужна оперативная память?

a) Для записи на нее больших объемов информации

b) Для временного хранения информации при загрузке и работе компьютера

c) Для долговременного хранения файлов

d) Для переноса информации с компьютера на компьютер

3. У каких лазерных дисков ёмкость 650-700 Мбайт?

a) DVD-R
b) CD-R
c) CD-ROM
d) CD-RW
e) DVD-RW
4. Устройство для резервного копирования данных c винчестера на магнитную ленту – это:

a) Сканер

b) Стример

c) CD-ROM
d) Blu-ray Disc
5. Какие диски подключаются к компьютеру через USB-порт?

a) Внутренние винчестеры

b) Внешние винчестеры

c) DVD-RW
6. Виды персональных компьютеров (несколько вариантов):

a) Портативный

b) Компактный

c) Карманный

d) Настольный

e) Плоский

7. Что такое коммутатор (хаб, свич)?

a) Специальное устройство для соединения нескольких компьютеров в локальную сеть.

b) Устройство для выхода в Интернет

c) Модем

d) Принтер

8. Какие компьютерные сети бывают?

a) Локальные 

b) Районные

c) Глобальные

d) Региональные 

e) Областные

f) Городские

9. В какой топологии сети используется коммутатор (хаб, свич)?

a) Кольцо

b) Звезда

c) Ячеистая

d) Шина

10. Операционная система — это:
a) прикладная программа;

b) система программирования;

c) системная программа;

d) текстовый редактор.

11. Драйвер — это:
a) устройство компьютера;

b) прикладная программа;

c) программа для работы с устройствами компьютера;

d) язык программирования.

12. Специально написанная программа небольшого размера, способная "внедряться" в тело какой-либо другой программы, перехватывать управление, чаще всего саморазмножаться с задачей прекращения работы компьютера или уничтожения информации - это ...

a) вирус

b) антивирус

c) операционная система

d) файл

13. Какие вирусы для своего распространения используют протоколы и возможности локальных и глобальных компьютерных сетей?

a) сетевые вирусы

b) макро-вирусы

c) загрузочные вирусы

d) файловые фирусы

14. Какие вирусы заражают загрузочный сектор гибкого диска или винчестера?

a) загрузочные

b) макро-вирусы

c) сетевые вирусы

d) трояны

15. К прикладному программному обеспечению относятся:

1. справочное приложение к программам

2. текстовый и графический редакторы, обучающие и тестирующие программы, игры

3. набор игровых программ

	Вопрос
	Ответ

	1
	a, c, d, f

	2
	b

	3
	b, d

	4
	b

	5
	b

	6
	a, c, d

	7
	a

	8
	a, c, d

	9
	b

	10
	c

	11
	c

	12
	a

	13
	a

	14
	a

	15
	b


Раздел 4. Технологии создания и преобразования информационных объектов

4.1 Практическая работа 
Тема: «Использование систем проверки орфографии и грамматики».

Цель работы: Выработать практические навыки использования систем проверки орфографии и грамматики.
Содержание задания:

Краткие теоретические сведения:
Проверка орфографии
Одним из важных качеств текста является отсутствие грамматических ошибок. Грамматические ошибки в тексте могут возникнуть, во-первых, по незнанию человека, во-вторых, в результате

опечатки при наборе текста. Для устранения грамматических ошибок в среду Word встроена автоматизированная система проверки правописания. Основу этой системы составляет база данных — вариантов написания русских и английских слов, и база знаний — правил грамматики. Эта система сверяет каждое написанное слово с базой данных, а также анализирует правильность написания словосочетаний и предложений (согласованность падежей, расстановку запятых и т. д.). При обнаружении ошибок система выдает подсказку и в некоторых случаях — варианты исправления ошибок. Эта система является примером системы искусственного интеллекта.

По умолчанию Microsoft Word проверяет орфографию и грамматику автоматически при вводе текста, выделяя возможные орфографические ошибки красной волнистой линией, а возможные грамматические ошибки — зеленой волнистой линией. Система проверки орфографии по умолчанию включена всегда.

Исправлять ошибки можно по мере ввода текста, а можно провести проверку сразу во всем тексте по окончании ввода.

Для исправления ошибки по мере ввода щелкните правой кнопкой мыши на тексте, подчеркнутом волнистой зеленой или красной линией, а затем выберите предложенный вариант или соответствующую команду в контекстном меню.

При исправлении орфографической ошибки в контекстном меню часто предлагаются слова, близкие по написанию.

Но лучше осуществить проверку правописания сразу во всем тексте по окончании ввода. Это существенно сэкономит время.

Следует заметить, что не всегда слово, подчеркнутое красной линией, написано неправильно. Вполне возможно, что это какой-нибудь специальный термин, которого нет в словаре. Очень часто подчеркиваются имена собственные, а также составные лова (например, «автотекст», «автозамена» и пр.), которые также отсутствуют в базе данных приложения.

Если слово написано правильно, но подчеркнуто красной линией, можно добавить его в пользовательский словарь, и больше не будет выделяться подчеркиванием.

Если в результате опечатки получается слово, имеющееся в словаре, то программа проверки орфографии его не пометит, например, если вместо слова «кот» написано слово «кто» или вместо слова «парта» написано слово «пара». Чтобы устранить такие ситуации, следует внимательно перечитать текст самому или, что еще лучше, попросить об этом другого человека.

Автозамена и Автотекст
Для автоматизации ввода и исправления текста в среде Word существуют инструменты Автозамена и Автотекст.

Бывает, что при вводе текста с клавиатуры вместо нужной клавиши нажимается соседняя или две буквы нажимаются в обратном порядке. Инструмент Автозамена имеет встроенный словарь наиболее типичных опечаток и ошибочных написаний.

При обнаружении таких опечаток слово автоматически заменяется на правильное. Словарь автозамены можно пополнять.

Практически у каждого пользователя есть свои особенности набора и «индивидуальные» опечатки и ошибки. Если в процессе набора вы ввели слово с опечаткой, то можно не только исправить его, но и включить в словарь автозамен. Для этого в контекстном меню следует выбрать команду Автозамена.

Инструменты Автотекст и Автозамена можно использовать для быстрого ввода стандартных фраз по нескольким первым буквам.

Инструмент Автотекст содержит список фраз длиной до 32 символов, которые среда автоматически предлагает вставить, когда набраны первые несколько букв. Эти фразы можно выбирать из списка элементов автотекста. Кроме того, в этом списке содержатся элементы для вставки служебной информации, которая, как правило, вставляется в колонтитул, например имя автора, дата создания, дата печати, имя файла.

Иногда ошибки в словах исправляются без выделения и предупреждения, несмотря на то, что они не записаны в словарь автозамен. Это происходит в тех случаях, когда есть только один вариант исправления слова, например, в причастиях и прилагательных с двойными согласными («вызванный», «переданный», «деревянный» и пр.), или если вместо одной буквы написаны одинаковые буквы подряд («теекст», «слуучай»).

4. Задание
Задание 1. Опишите основные команды MS Word, позволяющие проверить правописание текста, и действия, которые нужно сделать для проверки.

 

Задание 2. 

1. Подберите фрагмент текста из истории города Черемхово (3 листа формата А4, шрифт - 14 пт, абзац - 1,5) , внесите в него ошибки различного типа – орфографические, грамматические, пунктуационные, стилистические и т.п. Сохраните файл с ошибками в вашей папке на Рабочем столе в папке ПР под именем ПР_1.doc. 

2. Проверьте правописание этого фрагмента средствами MS Word. 

3. Убедитесь, что Word находит и выделяет ошибки, исправьте ошибки в процессе ввода текста с помощью контекстного меню. 

4. Убедитесь, что при вводе текста в нем автоматически появляются переносы слов по слогам. Сохраните этот файл в вашей папке на Рабочем столе в папке ПР под именем ПР_2.doc.

 Задание 3. 
Наберите следующие слова, нажмите пробел и проследите за исправлениями:

пРИМЕР, напирмер, нелзя. 

 Задание 4. 
Для проверки Автозамены наберите следующие слова в 1),2),3) пунктах, достаточно набрать несколько символов, пока не появится все слово и нажать ENTER, в 4),5) пунктах набрать полностью и нажать пробел.

1. Текущую дату (ДД.ММ.ГГГГ)

2. Пятница

3. Апрель

4. ПРимер

5. НОМЕР

 В файле ПР_2.doc сделайте подпись (используя автозамену) текущей даты.

5. Содержание отчета
Отчет должен содержать:

1. Название работы.

2. Цель работы.

3. Задание и его решение.

4. Ответы на контрольные вопросы.

5. Вывод по работе.

Условия выполнения задания
1. Место (время) выполнения задания: задание выполняется в  аудитории во время занятия 
2. Максимальное время выполнения задания:     40        мин.

3. Вы можете воспользоваться конспектом лекций, учебником.

4.2 Практическая работа 
Тема: «Создание компьютерных публикаций».


Цель работы: Овладеть навыками разработки компьютерных публикаций.

Содержание задания:

Теоретическая часть:

Программа MS Publisher позволяет создание публикаций, предназначенных для издания на принтере или в издательстве, рассылки электронной почтой или размещения в Интернете. Вместе с программой предоставлены заготовки (шаблоны) публикаций для широкого диапазона публикаций, бюлетни, брошуры, визитные карточки, листовки, объявления, сертификаты, резюме, каталоги и страницы веб-узлов.

Во время выбора типа создаваемой публикации в Publisherотображаются эскизы доступных заготовок (шаблонов). Для разработки публикации на основе одной из заготовок хватит щелкнуть её эскиз.

После того как откроется шаблон публикации, вам необходимо заменить текст и рисунки. Также можно менять цветовую и шрифтовую схемы, удалять или добавлять элементы макета и совершать любые другие необходимые изменения, чтоб публикация точно отображала стиль конкретной организации или деятельности.

Все элементы публикации, включая блоки текста, не зависят друг от друга. Любой элемент можно размещать точно в необходимом месте с возможностью управления размером, формой и внешнем видом каждого элемента.

Способы создания публикации:
· Публикация для печати – выбор шаблона определенного типа и задание для него шаблона оформления (имеются шаблоны нескольких категорий – бланки, буклеты, календари и др.)

· Web-узлы и электронная почта

· Наборы макетов

· Пустые публикации

· Создание публикации на основе уже имеющейся.

Запуск Publisher осуществляется по команде Пуск / Программы / Microsoft Office / Microsoft Publisher щелчком мыши. Либо щёлчком мыши по ярлыку Publisher, находящемуся на Рабочем столе или на Панели задач.

Практическая часть:

1. Используя глобальную сеть собрать материал для будущей газеты: 

1. День защитника Отечества (история, празднование);
2. 8 марта;
3. День Св.Валентина (история, празднование);
4. Новый год.
2. Используя шаблоны программы, создайте по каждой теме публикации.

Условия выполнения задания
1. Место (время) выполнения задания: задание выполняется в  аудитории во время занятия 
2. Максимальное время выполнения задания:     40        мин.

3. Вы можете воспользоваться конспектом лекций, учебником.

4.3 Практическая работа 
«Оформление реферата»

Теоретическая часть:
Как оформить реферат по ГОСТу

Реферат (от латинского Referre — докладывать, сообщать) — небольшое устное сообщение, изложение в письменной форме какой-либо научной работы, содержания прочитанной книги и тому подобное; доклад на какую-либо тему, основанный на обзоре различных источников. Обычно целью реферата является — демонстрация знаний учащихся по конкретной предмету, теме или проблеме и практических навыков анализа научной и научно-методической литературы.

Реферат, как и любой документ пишется и оформляется в соответствии с определенными стандартами, в России — ГОСТов. 

Основные правила написания и оформления рефератов с примерами.

Выбор темы реферата

Тема реферата обычно выбирается из общего списка и согласовывается с преподавателем. Тема должна быть интересной студенту. При работе над рефератом рекомендуется использовать не менее 4—5 источников.

Содержание и структура реферата

Процесс работы лучше разбить на следующие этапы:

1. Определить и выделить проблему

2. На основе первоисточников самостоятельно изучить проблему

3. Провести обзор выбранной литературы

4. Логично изложить материал

Рекомендуемая структура реферата

1. Введение — излагается цель и задачи работы, обоснование выбора темы и её актуальность. Объём: 1—2 страницы. 

2. Основная часть — точка зрения автора на основе анализа литературы по проблеме. Объём: 12—15 страниц.

3. Заключение — формируются выводы и предложения. Заключение должно быть кратким, четким, выводы должны вытекать из содержания основной части. Объём: 1—3 страницы.

4. Список используемой литературы.

В реферате могут быть приложения в виде схем, анкет, диаграмм и прочего. В оформлении реферата приветствуются рисунки и таблицы.

Оформление реферата

Текст и его оформление

Размер шрифта 12—14 пунктов, гарнитура Times New Roman, обычный; интервал между строк: 1—1,5 пт; размер полей: левого — 30 мм, правого — 10 мм, верхнего — 20 мм, нижнего — 20 мм. Текст реферата размещается с центрированием «по ширине страницы». Абзацы выделяются красной строкой с отступом не менее 1,5 см.

[image: image1.emf]Каждая часть начинается с новой страницы. Заголовки указанных частей реферата пишутся заглавными буквами и размещаются по центру строки. Между заголовком и последующим текстом должна быть пустая строка. Точку в конце заголовка не ставят. 

Заглавия всегда выделены жирным шрифтом. Обычно: 1 заголовок — шрифт размером 16 пунктов, 2 заголовок - шрифт размером 14 пунктов, 3 заголовок - шрифт размером 14 пунктов, курсив. Чтобы после оформления работы получить автоматическое оглавление, необходимо проставить названия глав как «Заголовок 1», «Заголовок 2», «Заголовок 3»:

Главы реферата могут делиться на параграфы (если реферат небольшой, то лучше этого не делать). Заголовок параграфа пишется строчными буквами с заглавной, размещается «по ширине страницы» и с отступом красной строки. Пропуска строки между заголовком параграфа и последующим текстом не делается. Главы и параграфы реферата нумеруются. Точка после номера не ставится. Номер параграфа реферата включает номер соответствующей главы, отделяемый от собственного номера точкой, например: «1.3». Заголовки не должны иметь переносов и подчеркиваний, но допускается выделять их «жирностью» или курсивом.

Текст печатается на одной стороне страницы; сноски и примечания обозначаются либо в самом тексте, так [3, с. 55-56], либо внизу страницы1. Для оформления сносок и примечаний используются стандартные средства Microsoft Word:

1Синкевич А.И. Международные договоры, направленные на урегулирование вопросов гражданства. — М.: Проспект, 2000. — с. 55—56. 

Все страницы нумеруются, начиная с титульного листа; цифру номера страницы ставят вверху по центру страницы; на титульном листе номер страницы не ставится. Каждый новый раздел начинается с новой страницы.

Рисунки и таблицы (если они есть) в реферате также нумеруются. Обычно нумерация сквозная, но допускается и поглавная - в каждой главе начинается заново (тогда номер рисунка или таблицы перед собственно своим номером через точку содержит номер главы). Все рисунки и таблицы должны иметь подписи. Подпись рисунка идет сразу за номером рисунка (например, «Рис. 2.3. Картинка такая-то») и ставится «по центру страницы» под рисунком. Подпись таблицы в реферате также располагается «по центру страницы», но ставится над таблицей. Номер таблицы проставляется над подписью к таблице после слова «Таблица» и располагается «по правому краю», например, «Таблица 2.4». Нумерация рисунков и таблиц в приложении своя, независимая.

Титульный лист реферата, оглавление

Вверху указывается полное наименование учебного заведения. В среднем поле указывается название темы реферата без слова «тема» и кавычек.

Ниже по центру заголовка, указывается вид работы и учебный предмет (например, реферат по литературе).

Еще ниже, ближе к правому краю титульного листа, указывается ФИО ученика, класс. Еще ниже — ФИО и должность руководителя и, если таковые были, консультантов. В нижнем поле указывается город и год выполнения работы (без слова «год»).

Оглавление размещается после титульного листа, в котором приводятся все заголовки работы и указываются страницы, с которых они начинаются. Заголовки оглавления должны точно повторять заголовки в тексте.

Оформление списка используемой литературы

Список литературы должен быть свежим, источники 5—7 летней давности, редко можно использовать ранние труды, при условии их уникальности. 

Источники указываются в следующем порядке:

· законодательная литература, если есть;

· основная и периодическая;

· интернет-источники, если есть.

Пример оформления списка литературы:

1. Федеральный закон от 31 мая 2002 г. №62-ФЗ «О гражданстве Российской Федерации» (с изм. и доп. от 11 ноября 2003 г.) // СЗ РФ. — 2002. — №22. — Ст. 2031.

2. Синкевич А.И. Международные договоры, направленные на урегулирование вопросов гражданства. — М.: Проспект, 2000. — с. 55—56

3. Блинов А.Б., Чаплин Г.Ю. Гражданство России: проблемы и перспективы // Конституционное и муниципальное право. — 2002. — №4. — с. 3—4.

4. Остапов А. И. Компрессоры и их устройство // Интернет ресурс: compresium.ru

Ход работы:

1. Ознакомьтесь с методическими указаниями «Как оформить реферат по ГОСТу».

2. Из общей папки скопируйте в свою папку текстовый документ с материалом для реферата на тему «ДНК – источник данных жизни».

3. Откройте этот файл из своей папки.

4. Выполните оформление реферата.

I. Установка параметров страницы:

Установите поля в соответствии с методическими указаниями.

II. Создание титульного листа:

1. Установите курсор в начало текста.

2. Выполните перенос текста на новый лист: Вставка – Разрыв – Начать новую страницу

3. На новом листе создайте титульный лист:

3.1. Наберите текст: 

областное государственное бюджетное образовательное учреждение

среднего профессионального образования

«Черемховский медицинский техникум»

ДНК – источник жизни

реферат по  микробиологии

Выполнила: студентка гр. 101

Фамилия и инициалы через точку

Проверила: преподаватель Информатики и ИКТ

Тумакова З.Н.

Черемхово 2014

3.2. Выполните форматирование набранного текста:

Весь текст титульного листа – размер 14;

Название образовательного учреждения – выравнивание по центру;

Название темы - выравнивание по центру, начертание - полужирный;

Вид работы - выравнивание по центру;

Кто выполнил и проверил – установить абзацный отступ слева в позицию 10:
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Город - выравнивание по центру;

3.3. Форматирование страницы:

Установите масштаб листа – страница целиком;

Установив курсор в начало каждой части титульного листа и с помощью клавиши Enter выполните смещение каждой части вниз листа в соответствующую позицию. (можно посмотреть образец)

III. Форматирование текста:

1. Выполните перенос текста на новый лист (см. п. II .2. ). Пустой лист используем для оглавления.

2. Отформатируйте весь текст в соответствии с методическими рекомендациями:

2.1. Выделите весь текст (включая список литературы);

2.2. [image: image48.png]24 0M_Word. doc - Microsoft Word
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Установите необходимый шрифт; размер 14; выравнивание – по ширине; Отступ первой строки – 1,5; междустрочный интервал – 1,5; цвет текста – черный.
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3. Проверьте весь текст: последние строки абзаца, некрасиво растянутые по ширине редактируем: Встать в конце строки и нажать Enter; затем Delete.

IV. Преобразование таблицы в текст

Раздел <Подборка интересных фактов о ДНК> представлен в табличном виде. Необходимо преобразовать таблицу в текст: 

1. Выделить таблицу ( удобно на + );

2. Таблица -  Преобразовать – Таблицу в текст.

V. Форматирование рисунков: 

1. Активировать рисунок (2 щелчка на рисунке ), появится окно
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Выбрать ПОЛОЖЕНИЕ               
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ПО КОНТУРУ            
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Затем ДОПОЛНИТЕЛЬНО                                         




Установите расстояния от текста до контура рисунка по 0,5 см    и ОК.

2. Переместите рисунок в нужное положение.

VI. Форматирование разделов

1. Форматирование заголовков:

1.1. Выделить заголовок <Введение> - выбрать стиль <Заголовок1>


1.2. Таким же образом оформите заголовки:
На одну молекулу можно взглянуть по-разному

Секретная структура ДНК

Объёмы информации в человеческой клетке 

Трёхмерная модель ДНК человека

Подборка интересных фактов о ДНК

Заключение 

Список литературы

1.3. Следующие заголовки оформите стилем < Заголовок2 >
Как физик Крик заинтересовался биологией

Как Уотсон помог химикам, а химики – Крику

2. Размещение разделов с новой страницы:

Установив курсор в начало заголовка выполните переход на новую страницу. (см. п. II.2).

Разделы: 
На одну молекулу можно взглянуть по-разному

Заключение




Список литературы

VII. Форматирование списка литературы

1. Выполните нумерацию списка литературы;

2. Отредактируйте абзацные отступы

VIII. Нумерация страниц.

Выполните нумерацию страниц в соответствии с методическими указаниями.

IX. Создание оглавления 

1. Перейти на стр. 2; Набрать заголовок <Оглавление>;

2. Вставка – Ссылка – Оглавление и указатели

3. Выбрать <Оглавление>, ОК.

Условия выполнения задания
1. Место (время) выполнения задания: задание выполняется в  аудитории во время занятия 
2. Максимальное время выполнения задания:     45        мин.

3. Вы можете воспользоваться конспектом лекций, учебником.

4.4 Практическая работа 
«Создание гипертекстовых ссылок в Microsoft Word» 

Аннотация: Данные задания позволяют учащимся повторить все основные моменты, изученных тем в текстовом редакторе Microsoft Word и научиться создавать гиперссылки для перехода между страницами документа.

Гипертекстовые ссылки
Гипертекст – это способ организации текстовой информации, внутри которой установлены смысловые связи между её различными фрагментами (т.е. гиперсвязи).
Гипертекстовую информацию можно читать в обычном порядке «листая страницы» на экране, можно перемещаясь по смысловым связям в произвольном порядке. 

Задание.
1. В текстовом редакторе Microsoft Word, создайте 5 страниц документа со следующим содержанием:
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2. Сделайте закладки на ключевые слова на всех страницах, кроме первой (т.е. схема, память, процессор, устройства):
Выделите необходимое слово/Вставка/Закладка/Напишите это слово /Добавить. 

3. Сделайте гиперссылки с 1 страницы на эти закладки:
Выделите нужное слово /Вставка/Гиперссылка/Связать с…/местом в документе/выберите место в документе/выберите нужную закладку. 

4. Сделайте гиперссылки со 2 - 4 страниц с этих закладок на 1 страницу:
Выделите нужное слово/Вставка/Гиперссылка/Связать с…/местом в документе/выберите место в документе/Начало документа/Ок. 
Условия выполнения задания

1. Место (время) выполнения задания: задание выполняется в  аудитории во время занятия 

2. Максимальное время выполнения задания:     40        мин.

3. Вы можете воспользоваться конспектом лекций, учебником.

4.5 Практическая работа 
Тема: «Использование возможностей динамических (электронных) таблиц для выполнения учебных заданий.».

Цель работы: Освоить основные операции по созданию, редактированию и оформлению электронных таблиц, построению графиков и диаграмм.
Содержание задания:

Краткие теоретические сведения:
 Представление данных в виде прямоугольных таблиц является удобным и привычным. В виде таблиц можно оформлять деловые документы: счета, накладные, ведомости и прочее. Для работы с табличными данными предназначены современные программы, называемые электронными таблицами. Примером электронных таблиц служат электронные таблицы MS Exсel.

Все данные таблицы размещаются в ячейках. Содержимым ячейки может быть текст, числовое значение или формула. 

Вводить данные в электронные таблицы можно с помощью автозаполнения, а также используя другие приемы вставки строк и столбцов или приемы удаления строк, столбцов и ячеек. Текст и числа рассматриваются как константы. Изменить их можно только путем редактирования соответствующих ячеек. Формулы же автоматически пересчитывают свои значения, как только хотя бы один их операнд был изменен.

В Excel операции перемещения и копирования данных осуществляется с помощью Drag-and Drop („перетащить и бросить”) и буфера обмена. Для копирования в Excel используется маркер заполнения – рамка выделения в правом нижнем углу, имеющая утолщение, напоминающее прямоугольник. При помощи него можно скопировать содержимое в соседние ячейки.

Формула — это совокупность операндов, соединенных между собой знаками операций и круглых скобок. Операндом может быть число, текст, логичное значение, адрес ячейки (ссылка на ячейку), функция. В формулах различают арифметические операции и операции отношений. 

Excel допускает арифметические операции "+" — сложение, "-" — вычитание, "*" — умножение,"/" — деление, "^" — возведение в степень; операции отношений: ">" — больше, "<" — меньше, "=" — равно, "<=" — меньше или равно, ">=" — больше или равно, "<>" — не равно.

Арифметические операции и операции отношений выполняются над числовыми операндами. Над текстовыми операндами выполняется единственная операция "&", которая к тексту первого операнда присоединяет текст второго операнда. Текстовые константы в формуле ограничиваются двойными кавычками. При вычислении формулы сначала выполняются операции в круглых скобках, потом арифметические операции, за ними операции отношений.

Адрес ячейки включает имя колонки и номер строки. Адреса ячеек (ссылки на ячейки) можно использовать в формулах. Возможны относительные, абсолютные и смешанные ссылки. Ссылка, которая включает имя колонки и номер строки, является относительной. При копировании формулы, а также редактировании листа такая ссылка будет модифицироваться. В абсолютных ссылках перед именем колонки и номером строки стоит символ $. Такие ссылки не модифицируются. В смешанных ссылках абсолютной является название колонки и относительной — номер строки, или наоборот (например, $А1, А$1). В них модифицируется только относительная часть ссылки. 

В формуле может быть ссылка на диапазон ячеек. Диапазон может быть только прямоугольным. Указывая диапазон ячеек, задают адрес верхней левой ячейки и через двоеточие — адрес нижней правой ячейки. Если в формуле есть ссылки на ячейки, которые находятся на другом листе, то ссылка должна содержать имя листа, восклицательный знак и адрес ячейки: например, лист! А1.

Функции. Excel содержит более 400 встроенных функций. Функция имеет имя и список аргументов в круглых скобках. Аргументами могут быть числовые и текстовые константы, ячейки, диапазоны ячеек. Некоторые функции доступны только тогда, когда открыта соответствующая надстройка. 

Ввести функции в формулу можно вручную или с использованием мастера функций. Для работы с мастером функций надо нажать кнопку Мастер функций панели инструментов Стандартная или выполнить команду Вставка - Функции. При этом открывается диалоговое окно Мастер функций шаг 1 из 2, в котором можно выбрать категорию функций. При выборе категории в поле Функция выводится список функций данной категории. В этом списке можно выбрать нужную функцию. В строке состояния выводится краткое описание функции.

После выбора функции надо нажать кнопку Далее, в результате чего откроется окно диалога Мастер функций шаг 2 из 2, в котором можно указать аргументы функции. В поле Значение выводится значение функции при указанных аргументах. После нажатия кнопки Готово формула вставляется в активную ячейку.

Для наглядного представления данных, входящих в электронные таблицы, служат диаграммы и графики. Они размещаются обычно на рабочем листе и позволяют проводить сравнение данных, находить закономерности. Excel предоставляет широкие возможности в построении различных видов диаграмм (линейчатых, круговых, кольцевых, лепестковых и т.д.).

Для построения диаграмм входят в меню Мастер диаграмм, где выбирается тип диаграммы, ее объемный вариант, диапазон данных и устанавливается название диаграммы и меняется цвет. При необходимости добавляется легенда – прямоугольник, в которой помещаются обозначения и названия рядов данных. 

При построении графика функции следует выбрать тип диаграммы – точечный, со значениями, соединенными сглаживающими данными. 

 

 Задание1.
 

Задание 2.
1. Запишите формулы по всем требованиям MS Excel: 
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Условия выполнения задания
1. Место (время) выполнения задания: задание выполняется в  аудитории во время занятия 
2. Максимальное время выполнения задания:     40        мин.

3. Вы можете воспользоваться конспектом лекций, учебником.

4.6 Практическая работа 
Тема «Особенности и общие принципы статистического анализа биомедицинских данных» 
Создайте диаграмму «Рождаемость и смертность в Ставропольском крае за 1996-2005 годы» по следующим данным:

Рождаемость и смертность в Ставропольском крае 
за 1996-2005 годы (в тыс. человек)
	Годы
	Число родившихся
	Число умерших

	1996
	26,1
	34,3

	1997
	25,6
	35,1

	1998
	25,7
	34,3

	1999
	24,0
	36,1

	2000
	24,8
	37,3

	2001
	24,9
	37,5

	2002
	26,4
	40,0

	2003
	27,8
	40,6

	2004
	28,1
	38,9

	2005
	27,3
	39,0


Исходные данные и диаграмму оформите в соответствии с образцом.
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Порядок выполнения задания
1. Откройте Microsoft Excel и создайте в своей папке Книгу (документ).
2. Введите название таблицы, ее «шапку» и данные.

Для набора текста используйте шрифт Arial Суг 10 пт. Название следует вводить в одну ячейку (А1); не обращайте внимание на то, что оно перекрывает соседние ячейки. Для правильного размещения названия над таблицей выделите ячейки А1-С2. Откройте диалоговое окно Формат ячеек из контекстного меню (щелчок правой кнопкой мыши на выделенной области). На вкладке Выравнивание установите флажки Объединение ячеек, Переносить по словам, а в полях Выравнивание по горизонтали и по вертикали выберите по центру.
Обратите внимание на то, что слова «Число родившихся» и «Число умерших» не помещаются в стандартную ячейку. Для того, чтобы расширить столбцы В и С перетягивайте их правые границы с помощью мыши установив указатель в области строки заголовка столбцов, расположенной непосредственно над Рабочей областью. Установите ширину столбцов по 130 пт. Примените к «шапке» таблицы полужирное начертание шрифта.

Введите в ячейку А4 первый год (1996) и воспользуйтесь автозаполнением. Выделите эту ячейку и, при нажатой клавише Ctrl, тяните выделение до ячейки А15 мышью, установив указатель (он принимает вид крестика со знаком «плюс») на квадратике в правом нижнем углу выделения.

Введите остальные данные. Выделите всю таблицу (ячейки АЗ-С15) и установите выравнивание по центру.

3. Оформите линии таблицы и выполните заливку цветом в соответствии с образцом.

Для оформления линий выделите таблицу, откройте диалоговое окно Формат ячеек, вкладку Границы, выберите подходящий тип линии и нажмите кнопки Внешние границы и Внутренние границы.
Заливку цветом осуществите с помощью соответствующей кнопки на Панели инструментов [image: image12.png]X9~ -
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. Выберите цвет «Серый 25%».

4. Создайте и отформатируйте диаграмму.

Выделите данные для построения диаграммы (ячейки В4-С13). Откройте Мастер диаграмм с помощью соответствующей кнопки Панели инструментов. Выберите тип диаграммы (График) и ее вид (График с маркерами, помечающими точки данных). 
Сделав щелчок левой кнопкой мыши по области диаграммы активизируйте меню РАБОТА С ДИАГРАММАМИ – КОНСТРУКТОР – кнопка «Выбрать данные». 

1. В открывшемся окне находим раздел Элементы легенды:

· «Ряд1» - кнопка ИЗМЕНИТЬ – выбираем ячейку В3 «Число родившихся».

· «Ряд2» - кнопка ИЗМЕНИТЬ – выбираем ячейку С3 «Число умерших».

2. В этом же окне находим раздел «Подписи горизонтальной оси (разделы)» - ИЗМЕНИТЬ – выделяем диапазон ячеек А4 - А13 (годы) – ОК.

Сделав щелчок левой кнопкой мыши по области диаграммы активизируйте меню РАБОТА С ДИАГРАММАМИ – МАКЕТ – НАЗВАНИЕ ДИАГРАММЫ – Над диаграммой – вводим заголовок «Рождаемость и смертность в Ставропольском крае за  1996 – 2005 годы». 

При помощи кнопки НАЗВАНИЯ ОСЕЙ подписать оси: горизонтальная ось – «годы», вертикальная ось – «тыс. человек».

Установите для названия диаграммы шрифт 12 пт, полужирное начертание, для названий осей - 12 пт, обычное начертание.

Кнопка ЛЕГЕНДА – Добавить легенду снизу.

Кнопка ОСИ – Основная вертикальная ось – Дополнительные параметры основной вертикальной оси – минимальное значение: ставим маркер на «фиксированное» и устанавливаем значение 20 (это необходимо для рационального использования области построения диаграммы).
Выделите область построения диаграммы и откройте правой кнопкой мыши диалоговое окно Формат области диаграммы. В разделе Цвет границы установите флажок Нет линий. 

С помощью диалогового окна Формат легенды (щелчок правой кнопкой мыши на Легенде) сделайте рамку последней невидимой, заливку прозрачной.

Выделите ряд данных «Число умерших» на диаграмме и откройте диалоговое окно Формат ряда данных. На вкладке Параметры маркера установите параметры линии и маркера в соответствии с образцом (как на рисунке в задании).  Аналогично поступите с рядом данных «Число родившихся».

5. Рассчитайте число родившихся и умерших в Ставропольском крае за десятилетие с 1996 по 2005 годы.

В ячейку А14 введите «сумма». Выделите ряд данных «Число родившихся» (диапазон В4 – В14) и нажмите кнопку Автосумма». Аналогично поступите с рядом данных «Число умерших» (диапазон С4 – С1).

6.Рассчитайте среднее число родившихся и умерших в Ставропольском, крае за десятилетие с 1996 по 2005 годы.

В ячейку А15 введите «ср. знач.». Установите курсор в ячейку В15. В меню Вставка выберите пункт функция (или воспользуйтесь кнопкой Вставка функции на Строке формул) - откроется диалоговое окно Мастер функций. В поле Категория выберите Статистические, в поле Функция - СРЗНАЧ. Нажмите Ок. В ледующем окне Мастера функций нажмите на кнопку с красной стрелкой справа от поля Число 1; диалоговое окно свернется до одной строки. Выделите ряд данных «Число родившихся» (ячейки В4-В13) и снова нажмите кнопку с красной стрелкой в диалоговом окне Мастер диаграмм. Нажмите Ок. Аналогично поступите с рядом данных «Число умерших».

7.Выберите максимальное число родившихся и умерших в Ставропольском, крае за десятилетие с 1996 по 2005 оды.

Действуйте по аналогии с предыдущие пунктом. Выберите функцию МАКС.
8.  Выберите минимальное число родившихся и умерших в Ставропольском крае за десятилетие с 1996 по 2005 оды.

Воспользуйтесь функцией МИН. 
9.  Проверьте соответствие документа образцу и сохраните окончательный вариант.

Условия выполнения задания
1. Место (время) выполнения задания: задание выполняется в  аудитории во время занятия 
2. Максимальное время выполнения задания:     45        мин.

3. Вы можете воспользоваться конспектом лекций, учебником.

4.7 Практическая работа 

Тема: «Возможности динамических (электронных) таблиц».

Цель работы: Изучить возможности электронных таблиц. Овладеть простыми навыками при работе с таблицами, списками и диаграммами.  

Содержание задания:

Теоретические сведения

Иметь дело с обширными таблицами, содержащими большие объемы данных, приходится во многих областях жизни. В частности, это относится ко всем видам финансовой и учетной деятельности. В докомпьютерную эпоху подобного рода таблицы приходилось вести в ручную. Ситуация изменилась в 1979 году, когда Дэниэл Бриклин совместно с Робертом Фрэнкстоном разработали первую в мире электронную таблицу VisiCalc (Визуальный калькулятор). Программа VisiCalc для компьютера Apple II стала очень популярной, превратив персональный компьютер в массовый инструмент для бизнеса.

Автоматизация табличных расчетов во много раз повысла эффективность и качество работы.

Способность электронных таблиц быстро и точно производить автоматические вычисления используют не только бухгалтеры и кладовщики. Без электронных таблиц не обходятся участники бирж, руководители брокерских контор, банков и другие финансовые менеджеры. С помощью электронных таблиц можно моделировать реальные ситуации и оценивать получающиеся результаты.

На сегодняшний день электронные таблицы являются мощным средством обработки больших массивов числовых данных. При этом электронные таблицы обеспечивают проведение динамических вычислений, т. е. пересчет по формулам при введении новых чисел. Появилась возможность наглядного представления данных и выявления между ними определенных зависимостей с помощью графиков и диаграмм.

Электронные таблицы - это работающее в диалоговом режиме приложение, хранящее и обрабатывающее данные в прямоугольных таблицах.
По умолчанию файлы в электронных таблицах называются Книгами. Книги состоят из рабочих листов, с которыми можно производить действия копирования, вставки новых листов, удаления, переименования.

Рабочее поле электронной таблицы состоит из столбцов и строк. Заголовки столбцов обозначаются латинскими буквами или сочетаниями букв (А, С, АВ и т. п.), заголовки строк - числами (1, 2, 3 и т. д.).

На пересечении столбца и строки находится ячейка, которая имеет индивидуальный адрес. Адрес ячейки составляется из заголовка столбца и заголовка строки, например Al, В5, ЕЗ. Ячейка, с которой производятся какие-то действия, выделяется рамкой и называется активной.

В процессе работы с электронными таблицами достаточно часто требуется выделить несколько ячеек - диапазон ячеек. Диапазон задается адресами ячеек верхней и нижней границ диапазона, разделенными двоеточием (например, диапазон С3:Е4).

В работе с электронными таблицами можно выделить три основных типа данных: числа, текст и формулы.

Для представления чисел могут использоваться несколько различных форматов (числовой, экспоненциальный, дробный и процентный). Существуют специальные форматы для хранения дат и времени, а также финансовый и денежный форматы.

Текстом в электронных таблицах является последовательность символов, состоящая из букв, цифр и пробелов.

Формула должна начинаться со знака равенства и может включать в себя числа, имена ячеек, функции и знаки математических операций. Однако в формулу не может входить текст. В процессе ввода формулы она отображается как в самой ячейке, так и в строке формул.

В формулах могут использоваться ссылки на адреса ячеек. Существуют два основных типа ссылок: относительные и абсолютные.

При перемещении или копировании формулы из активной ячейки относительные ссылки автоматически изменяются в зависимости от положения ячейки, в которую скопирована формула.

Абсолютные ссылки в формулах используются для указания фиксированного адреса ячейки. При перемещении или копировании формулы абсолютные ссылки не изменяются. В абсолютных ссылках перед неизменяемыми именем столбца и номером строки ставится знак доллара (например, $А$1).

В формуле можно использовать смешанные ссылки, в которых координата столбца относительная, а строки - абсолютная (например, А$1), или, наоборот, координата столбца абсолютная, а строки - относительная (например, $В1).

Формулы могут включать в себя не только адреса ячеек и знаки арифметических операций, но и функции. Электронные таблицы имеют несколько сотен встроенных функций, которые подразделяются на категории: Математические, Статистические, Финансовые, Дата и время и т. д.

Практическая часть:

· Построить таблицу для нахождения корня линейного уравнения . 

· Построить таблицу для нахождения площади круга и длины окружности заданного радиуса . 

· Построить таблицу для вычисления среднего арифметического из 5 заданных чисел. 

· Построить таблицу для вычисления среднего геометрического из 5 заданных чисел. 

· Решить графически систему уравнений: 
y=ax2+bx+c 
y=dx+f 
на заданном отрезке. 

· Найти наименьший и наибольший элемент в числовой таблице. 

· Разработать таблицу для определения средней успеваемости группы учеников. Построить диаграмму распределения среднего балла по интервалам (2,3),(3,4),(4,5) как это показано ниже: 

  Иванов И.И.

	Таблица успеваемости
	Учебные предметы
	

	ФИО
	Алгебра
	Р.язык
	Физика
	Ин.язык
	Ср.балл

	Алексеев А.А.
	3
	4
	5
	5
	4,25

	Борисов Б.Б.
	3
	4
	3
	3
	3,25

	4
	4
	4
	4
	4
	

	Николаев Н.Н.
	5
	5
	5
	5
	5

	Петров П.П.
	4
	4
	4
	4
	4

	Сергеев С.С.
	4
	3
	4
	4
	3,75

	Сидоров С.С.
	4
	3
	3
	3
	3,25
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· Необходимо создать электронную таблицу такую, в которой при заполнении данных с ответами тестируемых автоматически будет вычисляться количество правильных ответов и неправильных ответов для каждого тестируемого, а также процент правильных ответов для каждого испытуемого. При выполнении использовать функции IF, SUM, ROWS. Использовать абсолютные и относительные ссылки для составления формул. 
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1. Подсчитать процент неправильных ответов для каждого испытуемого.

2. Построить круговую диаграмму для тестируемого «Иванов», отображающую проценты правильных и неправильных ответов.

3. Найти максимальное значение из количества правильных ответов. 

Условия выполнения задания
1. Место (время) выполнения задания: задание выполняется в  аудитории во время занятия 
2. Максимальное время выполнения задания:     90        мин.

3. Вы можете воспользоваться конспектом лекций, учебником.

4.8 Практическая работа 
Тема: «Организация баз данных и систем организации БД».

Цель работы: Научиться создавать, редактировать, просматривать, сохранять записи в базах данных, получать необходимую информацию по запросу пользователя.
Теоретический материал 

ОСНОВНЫЕ ПОНЯТИЯ БАЗ ДАННЫХ.

Связь таблиц в базе данных устанавливается с помощью дублирования ключа одной таблицы в другой. Поле (или совокупность полей), которое в рассматриваемой таблице не является первичным ключом, а в другой - является, называется вторичным ключом. 

СОЗДАНИЕ ТАБЛИЦЫ 

1. Открыть ранее созданную базу данных «Работники».

• Выберите вкладку создать-таблицы-конструктор. 

• Введите следующие поля таблицы и определите их свойства: Табельный номер –Числовой; Фио-Текстовый; Датарождения -Дата/Время; Пол-Текстовый; Адрес-Текстовый 
Телефон -Текстовый.
• Задайте ключевое поле. Для этого перейдите на поле Табельный номер, щелкнув на селекторе поля правой кнопкой мыши, откройте контекстное меню поля и выберите команду Ключевое поле (или выполните команду Правка -Ключевое поле или нажмите кнопку с ключом на панели инструментов). 

• Сохраните таблицу под именем Анкета. Закройте таблицу.

2. Создание таблицы Назначения 

• Создайте таблицу со следующими полями: Табельный номер-Числовой; Номер приказа-Текстовый; Дата приказа-Дата/Время; Должность-Текстовый; стипендия-Денежный.  
• Укажите составной ключ. Для этого выделите два первых поля (удерживая ctrl), щелкните по кнопке с ключом. 

• Сохраните таблицу под именем Назначения. Закройте таблицу.

СОЗДАНИЕ МЕЖТАБЛИЧНЫХ СВЯЗЕЙ 

Создание связи таблиц Анкета и Назначения 

• Перейдите на вкладку Работа с базами данных- Схема данных. Откроется окно Схема данных и дополнительное окно Добавление таблицы. 

• Выберите таблицы, между которыми надо установить связи. Для этого выделите таблицы (Анкета и Назначения, удерживая ctrl ) и нажмите кнопку Добавить. 

• Закройте окно Добавление таблицы. 

• Установите связь между таблицами. Для этого выделите в таблице Анкета ключевое поле Табельный номер и перетащите его на поле Табельный номер таблицы "Назначения. При отпускании кнопки откроется окно Изменение связей. 

• Укажите флажок Обеспечение целостности данных и флажок Каскадное удаление связанных записей • Нажмите кнопку Создать и закройте окно Связи 

• Рассмотрите связь. 

• Закройте окно Схема данных, сохранив связь. 

ВВОД ДАННЫХ В ТАБЛИЦЫ 

1. Ввод данных в таблицу Анкета.

• Выделите таблицу Анкета в окне База данных. 

• Нажмите кнопку Открыть. 

• Введите данные: 

1 Иванова Инна Владимировна 1.3.96 ж 117488, г. Краснодар, Красная 33-43,123-45-78; 

3 Петров Петр Петрович 5.11.94 м 117488, г. Армавир, Ленина 33-42, 123-45-70; 

4 Иванов Иван Иванович 13.7.93 м 117488, г. Лабинск, Кирова 33-43,123-45-78; 

5 Соловьева Светлана Федоровна 11.3.95 ж 117463, г. Новокубанск, Речная 32-123, 421-45-67. 

• Закройте таблицу. 

 

2. Ввод данных в таблицу Назначения 

 

• Введите данные: 1 423 11.01.12 Повар 800; 

3 424 15.02.12 Радиомеханик 600; 

3 425 11.12.12 парикмахер 800; 

4 426 12.12.12 автомеханик 1000; 

5 427 12.1.12 строитель 800. 

• Закройте таблицу. 

 

РЕДАКТИРОВАНИЕ ДАННЫХ 
1. Изменение и удаление записей 

Откройте таблицу Анкета. Измените фамилию Иванова на Васильеву. Измените адрес Соловьевой на г. Курганинск. Удалите запись об Иванове. Закройте таблицу Анкета. Откройте таблицу Назначения. Запись об Иванове (четвертая) исчезла. 

2. Добавление записей в таблицу 

Откройте таблицу Назначения. Установите курсор в первое поле первой пустой строки и введите запись о назначении работника с номером 5  428 12.9.11 Главный бухгалтер 15000. Закройте таблицу. 

Содержание задания:

Предположим, в вашей базе данных накопилось довольно много записей и вдруг срочно понадобилось найти одну из них.

Создание БД.

Задание: создайте таблицу Учебная.

1. Создайте новую базу данных сохраните её в свою рабочую папку и назовите её как LR3.odb
2. В Режиме дизайнера создайте таблицу Ученики.
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Первичный ключ создастся Автоматически.

3. Заполните таблицу Ученики по образцу.
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3. Заполните 5 произвольных записей.

Упражнение 2. Организация поиска.

Задание: найдите запись, ученика, который учится в 11 классе.

1. Установите курсор в поле Класс.

2. Нажмите кнопку Найти запись на панели таблицы данных или панели конструктора форм, как указано на картинке. Если открывшееся окно диалога<Поиск записи> загораживает данные таблицы Ученики, обязательно отодвиньте его, чтобы можно было прочитать данные в таблице.
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3. В качестве образца поиска введите Класс, который хотите найти. Например, 11. Нажмите кнопку Найти.

Если переключатель установить в положение Все поля, то совпадение с образцом будет проверяться по всем имеющимся полям.
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4. Обратите внимание в таблице Ученики, выделена запись с соответствующим текстом поиска 11.

Просмотрите все записи до конца, нажимая кнопку Найти и программа найдет следующую запись с таким же именем (если она есть). Таким образом, можно просмотреть все записи с выбранной информацией и найти нужную.

5. Закройте окно <Поиск записи>.
6. Добавьте ещё 5 записей.
Условия выполнения задания
1. Место (время) выполнения задания: задание выполняется в  аудитории во время занятия 
2. Максимальное время выполнения задания:     40        мин.

3. Вы можете воспользоваться конспектом лекций, учебником.

4.9 Практическая работа 
«Создание простейшей базы данных в Microsoft Access 2007 (с помощью шаблонов и

конструктора таблиц). Ввод и сортировка записей».

Выполните следующие задания.

Задание 1. Создание пустой базы данных с помощью шаблонов таблиц. 

Порядок работы
1. Запустите программу СУБД Microsoft Access. Для этого выполните: Пуск - Все программы - Microsoft office - Microsoft Access 2007.

2. Перед Вами откроется окно следующего вида:
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3. Выберите команду Новая база данных. Затем введите имя файла - База работников и нажмите кнопку Создать. Перед Вами откроется окно следующего вида:
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3. Выберите команду Создание - Шаблоны таблиц - Контакты. 

Перед Вами появится таблица с заголовками:
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Заполните ее следующими данными (см. таблицу).
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5. У Вас должна получится таблица как на рисунке (см. рис.). Сохраните таблицу
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6. В данной таблице отсортируйте столбец «Организация» по алфавиту (Главная

Задание 2. Создание пустой базы данных с помощью конструктора таблиц. 

Порядок работы
1. Создадим таблицу под именем «Студент» с помощью конструктора таблиц. 

Для этого выполните команду: Создание - конструктор таблиц.
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Заполните Имя поля следующими данными (заголовками столбцов):

КодСтудент, Фамилия Имя,Отчество, Адрес, Номер телефона, Специализация.

И соответственно Тип данных:

· КодСтудент - СЧЕТЧИК,

· Фамилия, Имя, Отчество, Должность, Адрес, Специализация - ТЕКСТОВЫЙ, 

· Номер телефона - ЧИСЛОВОЙ.
У Вас должно получиться как на рисунке (см. рис.)
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2. Далее Нажмите сохранить и назовите таблицу «Студент».


Он автоматически запросит создать ключевое поле, нажмите кнопку ДА (КодСтудент будет Ключевое поле).

3. Затем двойным щелчком левой кнопкой мыши щелкните слева на таблицу Студент: таблица, перед вами откроется таблица для заполнения (см. рис.)

5. Заполните эту таблицу следующими данными (см. таблицу) и сохраните.

[image: image26.jpg]KoaCrynent | ®amuians Hms OtuectBO Anpec Homep | Cnenmann3auust
Tenedona
1 | WiBaHoB Cepreit Anekcanapoeuy | r. HoBopoccuiick | 457896 TEXHOJIOr
2 | Iletpos Cepreit IMetpoBuy r. Mocka 7458962 | TexHonor
3 | T'aBpeneea | Ounbra HWpaHoBHa r. Mocksa 3698521 Oyxrantep
4 | CokonoBa Huna OnerosHa r. Hosopoccuiick | 852967 Gyxrantep
5 | Myxuna Onecst IlerpoHa r. Mockea 8625471 TEXHOJION
6 | Anapeesa Anna PomanoBHa r. JlioGepust 748596 TEXHOJIOT
7 | CnunkuHa JuHa EBrenbeBHa r. JTlio6epLbt 919597 TEXHOJIOT
8 | Copuna Onbra CepreeBHa r. Mocka 9191954 | 6yxranTep





6. Результаты покажите учителю.

Задание 3

1. Создайте таблицу в Microsoft Access 2007 на основе шаблона «События». (В той же базе данных «База работников» создайте таблицу №3 под именем «Проведение выставок», выбрав команду Создание - Шаблоны таблиц - События). И заполните таблицу 5-6 записями (название выставок и дат придумайте сами). Сохраните.

2. Создайте таблицу в Microsoft Access 2007 с помощью конструктора таблиц. (В той же базе данных «База работников» создайте таблицу №4 под именем «Студенты и задания»).
Заполните Имя поля следующими данными (заголовками столбцов): 

КодСтудент, Фамилия, Описание задания, Начальная дата, Конечная дата, Замечания.

И соответственно Тип данных:

КодСтудент - СЧЕТЧИК,
Фамилия, Описание задания, Замечания - ТЕКСТОВЫЙ,
Начальная дата, Конечная дата - ДАТА/ВРЕМЯ.
И заполните эту таблицу следующими данными (см. таблицу)
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Сохраните набранные данные и при автоматическом запросе системы о создании ключевого поля, нажмите кнопку ДА.

Все результаты покажите учителю.

Условия выполнения задания
1. Место (время) выполнения задания: задание выполняется в  аудитории во время занятия 
2. Максимальное время выполнения задания:     40        мин.

3. Вы можете воспользоваться конспектом лекций, учебником.

4.10 Практическая работа 
Создание презентации по курсу "Основы информатики и программирования".
Задание 1. Создать слайд «Основы информатики и программирования», используя авторазметку Титульный слайд.
Дли этого необходимо выполнить.
Ввести текст заголовка: Основы информатики и программирования.
Установить для заголовка размер шрифта - 60, цвет - красный.
Установить для заголовка желтую тень с помощью кнопки Тень на панели рисования.
Ввести текст подзаголовка: 1 курс экономический факультет.
· Установить для подзаголовка размер шрифта - 40, цвет - синий.
· Установить для подзаголовка голубую тень.
3. Установись фон слайда - белый мрамор с помощью команды Фон из меню Формат или контекстного меню слайда. В диалоговом окне Фон в раскрывающемся списке выбрать пункт Способы заливки, затем закладку Текстура. По окончанию выбора нажать кнопку Применить.
4. Установить эффекты слайда

· для заголовка (Заглавие) - эффект Вылет справа, появление текста По буквам,
·  для подзаголовка (Текст) - эффект Вылет снизу, появление текста По буквам.
Задание2. Создать слайд «Разделы курса», используя авторазметку Маркированный список для разделов
· ОС Windows
· Текстовый процессор Word
· Табличный процессор Ехсеl
· СУБД Ассss 
· Презентации в PowerPoint
 Для этого необходимо выполнить.
Установить для заголовка текста "Разделы курсы" размер шрифта - 60, цвет - красный, бирюзовую заливку,  серую тень.
Установить для списка размер шрифта - 36, цвет - красный, тень - черная.
Установить фон слайда - заливка градиентная, один цвет - голубой, горизонтальная штриховка.
Установить для заголовка (Заглавие) - эффект Пишущая машинка, появление текста По буквам.
Установить для подзаголовка (Текст) - эффект: Появление сверху, появление текста Все вместе.
Задание 3. Создать слайд «Windows», используя авторазметку Текст и графика.
Для этого необходимо выполнить.
Установить для заголовка размер шрифта - 60, цвет - Малиновый, заливка-заготовка Океан.
Примечание Заливка устанавливается с помощью соответствующей кнопки Цвет заливки на панели инструментов Рисование или командой Цвет и линии из меню Формат на одной из вкладок диалогового окна.
· Установить для заголовка голубую тень.
· Установить для текста размер шрифта-28, цвет - зеленый 
· Установить для текста голубую тень. Свернуть окно PowerPoint.
· Снять копию экрана, нажав на клавишу Рrint Screen, предварительно открыв меню Пуск и Программы. 
· Развернуть PowerPoint и вставить рисунок из буфера.
· Установить фон слайда - заготовка Радуга II.
· Установить для заголовка (Заглавие) - эффект Вылет справа, появление текста По буквам.
· Создать список тем лабораторных работ по Windows:

1.1. Основные принципы работы в Windows  (окна, приложения)
1.2. Работа с файлами и папками (проводник, мой компьютер, корзина)
· Установить для списка — эффект Вылет снизу-справа, появление текста Всё вместе по абзацам.
· Установить для рисунка (Рисунок) - эффект Жалюзи вертикальные.
Задание 4. Создать слайд «Power Point», используя авторазметку Графика и текст.
Для этого необходимо выполнить.
· Установить фон слайда - белый мрамор.
· Установить для заголовка размер шрифта - 60. цвет — темно-синий.
· Установить для заголовка голубую тень.
· Ввести список тем лабораторных работ по PowerPoint
· Установить для списка размер шрифта - 28, цвет - красный на голубом фоне (голубая заливка).
· Установить для заголовка (Заглавие) - эффект Вылет справа, появление текста По буквам.
· Установить для списка (Текст) - эффект Жалюзи вертикальные, появление текста Все вместе.
· Вставить произвольный рисунок.
· Установить для рисунка (Объект) ~ эффект Вращение.
· Вставить надпись «Конец».
· Установить для текста размер шрифта - 28, цвет - красный на желтом фоне с зеленой рамкой.
· Установить для текста (Текст) - эффект Прямоугольник наружу,

появление текста По буквам.
Задание 5. Создать слайд «Word», используя авторазметку Текст в две колонки.
Для этого необходимо выполнить.
· Установить для заголовка размер шрифта - 60, цвет - темно-синий.
· Установить для заголовка голубую тень.
· Ввести список тем лабораторных работ по Word
· Установить для списка текста первой колонки размер шрифта - курсив 28, цвет - зеленый
· Вставить во вторую колонку слайда произвольную таблицу, диаграмму и объект WordArt.
· Установить фон слайда - градиентная заливка в два цвета.
· Установить для заголовка (Заглавие) - эффект Вылет справа, появление текста По буквам.
· Установить для текста (Список) - эффект Сбор снизу, появление текста По словам и По абзацам.
· Установить для рисунка диаграммы - эффект Анимация диаграммы.
· Установить для текста Word - эффект Появление слева
Задание 6. Создать слайд «Ехсеl», используя авторазметку Текст и диаграмма.
Для этого необходимо выполнить.
· Установить для заголовка размер шрифта - 60, цвет - зеленый.
· Установить для заголовка серую тень.
· Ввести список тем лабораторных работ’ по Ехсе1
· Установить для списка текста размер шрифта - 18, цвет - синий.
· Вставить в слайд диаграмму через панель инструментов.
· Установить фон слайда - малахит.
· Установить для заголовка (Заглавие) - эффект Вылет справа, появление текста. По буквам.
· Установить для текста (Текст) эффект Спираль, появление текста. Всё вместе и. По абзацам.
· Установить для Диаграммы (Диаграмма) - вывод элементов. По сериям, эффект Появление снизу.
Задание 7. Создать слайд «об авторе», используя произвольную авто разметку, произвольный текст, содержащий фамилию, имя и отчество разработчика презентации, и другую дополнительную информацию. Цветовую гамму и эффекты выбрать произвольно.
Задание 8. Установить следующий порядок слайдов:
1. Основы информатики и программирования
2. Разделы курса.
3. Windows
4. Word
5. Ехсе!
6. Рower Point.
7. Об авторе
Для этого необходимо выполнить.
· Перейти в режим сортировки слайдов.
· Установить масштаб изображения так, чтобы отображались все слайды.
· Обеспечить требуемый порядок, перетаскивая слайды мышкой.
Задание 9. Установить следующие автоматические переходы слайдов:
· Основы информатики и программирования - наплыв вниз через 2с.
· Разделы курса - наплыв вверх через 1 с. 
· Windows - вертикальная панорама наружу через 3 с.
· Word - открывание влево через 1 с.
· Ехсеl появление слева через 3 с.
· Рower Point- прямоугольник внутрь через 2 с.
· Об авторе - произвольный.
Для этого необходимо выполнить.
· Перейти в режим сортировки слайдов.
· Вызвать команду Переход слайда из контекстного меню слайда и установить требуемые параметры для каждого из слайдов.
Задание 10. Настройка демонстрации на автоматический показ слайдов.
Для этого необходимо выполнить.
Выбрать команду Настройка презентации в контекстном меню или из меню Показ слайдов.
Установить Автоматический показ слайдов и смену слайдов По времени.
Запустить демонстрацию, выбрав команду Показ из меню Показ слайдов.

4.11 Практическая работа 
Тема: «Цифровое оборудование для создания графических и мультимедийных объектов».

Цель работы: Используя цифровое оборудование создать презентацию на тему «Моя группа». 

Содержание задания:

Порядок выполнения работы.

Запустить приложение  PowerPoint.

1. С помощью цифрового фотоаппарата сделать снимки своей группы. Создать презентацию (7-9) слайдов .


2. Выполнить работу со вставкой своих фотографий. Выполнить их редактирование  на примере морского пейзажа. 3. Сделать данное изображение фоном слайда с помощью набора команд:

Формат – Фон – Способ заливки – вкладка Рисунок
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Рис. 1

4. Расположить на этом фоне графические объекты.

Для того, чтобы наша презентация стала более интересная, разместим на слайде анимированные изображения – графические файлы в формате .GIF (анимашки) (рис.2).
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Рис. 2

Слайд примет вид (рис.3)
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Рис. 3

5. Применить к объектам слайда эффекты анимации:

1) Выделить графический объект (например, маленький кораблик)
2) По сюжету вдали появляется маленький кораблик, он обгоняет большой корабль и уплывает дальше. 

Выполним эффект увеличения кораблика с помощью команды (рис.4)

Показ слайдов – Настройка анимации – Добавить эффект – Вход – Увеличение
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Рис. 4

3) Движение кораблика зададим с помощью эффекта (рис.5)

Путь перемещения – Рисованная кривая
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Рис. 5

4) Для создания более правдоподобного эффекта появления и движения кораблика изменим параметры эффектов - время и скорость (рис.6)

- в окне Настройка анимации выделить правой кнопкой мыши первый эффект (появление кораблика) и выбрать команду Время
В диалоговом окне указать скорость, например, 10 сек.

- выделить правой кнопкой мыши второй эффект, выбрать команду и установить время 15 сек.
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Рис. 6

6. Для того, чтобы эффекты выполнялись автоматически надо ко всем эффектам приметить параметр (рис.7)

Начало: С предыдущим
Применить для остальных объектов различные эффекты анимации.
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Рис. 7

7. Вставить музыкальное сопровождение с помощью команды меню

Вставка – Фильмы и звук – Звук из файла…

После работы с графическими изображениями запустить презентацию. 

Условия выполнения задания
1. Место (время) выполнения задания: задание выполняется в  аудитории во время занятия 
2. Максимальное время выполнения задания:     90        мин.

3. Вы можете воспользоваться конспектом лекций, учебником.

4.12 Тестирования по разделу
1. Как представлено изображение в растровой графике?

a) В виде совокупности точек (пикселей) и их координат
b) В виде простейших фигур и их координат
c) В виде совокупности квадратов и их координат
d) В виде многоточий и их координат
2. Какие последовательные команды следует выполнить для изменения междустрочного интервала, отступов, табуляции?

a) Главная – Абзац
b) Формат - Шрифт   
c) Главная – Список
d) Формат - Стили и форматирование
3. Документы, созданные в программе Word, имеют расширение …

a)  .doc, .docx
b) .ppt, .pptx
c) .bmp
d)  .txt
4. Выберите верную запись формулы для электронной таблицы:

a) =?C3+4*D4
b) C3=C1+2*C2
c) A5B5+23
d) =A2*A3-A4
5. Как набрать формулу для расчета в программе Excel?

a) выделить ячейку, вписать формулу
b) выделить ячейку, ввести сразу ответ
c) выделить ячейку, набрать знак “ = ”, написать формулу, не пропуская знаки операций
6. Этапы создания базы данных (указать порядок создания)

a) Создание структуры БД

b) Ввод записей

c) Проектирование БД

7. Что такое система управления базами данных (СУБД)?

a) Файл

b) программное обеспечение, позволяющее создавать БД, обновлять хранимую информацию и обеспечивать удобный доступ к информации с целью просмотра и поиска

c) база данных

d) антивирусная программа

8. Какова основная цель медицинской информатики?

a) создание интернет-сайтов в сфере здравоохранения

b) оптимизация информационных процессов в медицине  и здравоохранении за счет использования компьютерных технологий, обеспечивающая повышение качества охраны здоровья населения
c) помощь в создании новой современной аппаратуры для медицинских обследований

9. Назовите преимущества электронных карт амбулаторных и стационарных больных перед рукописными

a) удобочитаемость  и точность
b) сокращение времени на оформление документов за счет уменьшения набора текста при использовании шаблонов, выбора из предложенного списка, автозаполнения
c) быстрый доступ (сколь угодно большое число медработников одновременно могут использовать информацию);
d) оптимизация поиска необходимой информации (по фамилии, дате, диагнозу и т.д.)
e) возможность напоминания и сигналов
f) все варианты

10. Автоматизированное рабочее место (АРМ) - это ...
a) специально разработанная программа
b) рабочее место сотрудника
c) комплекс средств вычислительной техники и программного обеспечения, располагающийся непосредственно на рабочем месте сотрудника и предназначенный для автоматизации его работы в рамках специальности

11. Что такое база данных (БД)?
a) специальным образом написанная программа, для быстрого поиска информации

b) представленная в объективной форме совокупность данных, систематизированных таким образом, чтобы эти данные могли быть найдены и обработаны с помощью ЭВМ
c) поименованная область на диске
12. Что можно назвать базой данных?

a) Текст параграфа
b) Телефонный справочник
c) Социальная сеть (одноклассники, вконтакте и т.д.)
d) Открытка
13. В каком пункте панели  меню программы  Word  можно найти команду Сохранить?
a) Файл
b) Сервис
c) Правка
d) Формат
14. С помощью каких команд можно изменить тип шрифта в выделенном тексте документа программы Word?

a) Главная  - Шрифт
b) Сервис - Настройка - Вкладка - Панель инструментов – Формат
c) Правка – Вкладка
d) Формат – Абзац
15. После ввода числа в клетку Вы наблюдаете следующую картину (см. ниже). В чем причина такой ситуации? 
[image: image35.png]8 |
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a) не хватает ширины клетки, чтобы показать введенное число;

b) число введено с ошибкой;

c) число введено в защищенную клетку

	Вопрос
	Ответ

	1
	a

	2
	a

	3
	a

	4
	d

	5
	c

	6
	c – a – b

	7
	b

	8
	b

	9
	f

	10
	c

	11
	b

	12
	b, c

	13
	a

	14
	a

	15
	a


Раздел 5. Телекоммуникационные технологии

5.1 Практическая работа

Тема: «Создание электронной почты. Формирование адресной книги».

Цель: Изучить процесс регистрации (открытия почтового ящика), подготовки, отправки и приема писем на почтовом сайте.

Содержание задания:

Теоретические сведения к лабораторной работе:

Электронная почта– (самая распространенная услуга сети Internet) обмен письмами в компьютерных сетях. Само письмо представляет собой обычный файл, содержащий текст письма и специальный заголовок, в котором указано, от кого письмо направлено, кому предназначено, какая тема письма и дата отправления.

Адресация в системе электронной почты

Электронно-почтовый Internet-адрес имеет следующий формат

пользователь@машина

Пример адреса электронной почты: Ivanov@softpro.saratov.ru

Ivanov– имя почтового ящика. 

softpro.saratov– название почтового сервера

ru– код Российской Федерации

Точки и символ @– разделительные знаки. Разделенные точками части электронного адреса называются доменами. 

Вся часть адреса, расположенная справа от значка @, является доменным именем почтового сервера, содержащего ящик абонента. Главный принцип состоит в том, чтобы это имя отличалось от имен всех прочих серверов в компьютерной сети.

Содержание работы:

Задание №1. Изучите презентацию «Электронная почта» (расположена на сетевом диске компьютера). И заполните следующую таблицу:

	Вопрос
	Ответ

	1.        Что представляет собой электронная почта?
	 

	2.        Как записывается адрес электронной почты?
	 

	3.        В чем особенность электронной почты?
	 

	4.        Что представляет собой почтовый ящик?
	 

	5.        Что такое Спам?
	 

	6.        В чем преимущества электронной почты?
	 

	7.        Что такое протокол электронной почты?
	 


 

Задание №2. Регистрация почтового ящика электронной почты.

1.        Откройте программу Internet Explorer.

2.        В поле Адрес введите адрес поискового сервера http://www.mail.ru

3.        На открывшейся Веб-странице выберите гиперссылку Регистрация в почте.

4.        Заполните анкету, следуя рекомендациям, написанным справа от текстовых полей. Обязательно должны быть заполнены поля:

1)   E-mail,

2)   Пароль,

3)   Если вы забудете пароль,

4)   Дополнительная информация о пользователе (заполнить полностью).

5)   Защита от авторегистрации (ввести зачеркнутые цифры).

5.        Нажмите кнопку Зарегистрировать почтовый ящик.

6.        В случае необходимости исправьте ошибки и снова нажмите кнопку Зарегистрировать почтовый ящик.

7.        Ваш почтовый ящик считается зарегистрированным только после появления уведомления о том, что ваша регистрация успешно завершена.

Задание №3. Создание и отправка сообщения.

1.        Для того, чтобы отправить письмо, Вам нужно выбрать нажать гиперссылку Написать письмо. 

2.        Напишите 2 письма своему одногруппнику, предварительно обменявшись с ним электронными адресами. Письма должны содержать не менее пяти предложений. Одно письмо сделайте в обычном формате, а второе в расширенном.

Задание №4. Сделать вывод о проделанной лабораторной работе:

	 

	 

	 

	 

	 


 

Условия выполнения задания
1. Место (время) выполнения задания: задание выполняется в  аудитории во время занятия 
2. Максимальное время выполнения задания:     40        мин.

3. Вы можете воспользоваться конспектом лекций, учебником.

 5.2 Практическая работа

Тема: «Примеры работы с Интернет-магазином, интернет-турагенством».


Цель работы: Освоение приемов работы с браузером Internet Explorer; изучение среды браузера и его настройка; получение навыков извлечения web-страниц путем указания URL-адресов; навигация по гиперссылкам.
Содержание задания:

Краткие теоретические сведения.
Браузер – это программа для просмотра web-страниц.

Настройка браузера. Все браузеры позволяют выполнить некоторые настройки для оптимизации работы пользователей в Интернете. В браузере Internet Explorer основная часть настроек содержится в меню Сервис – Свойства обозревателя.

Вкладка Общие позволяет задать адрес домашней страницы, которая будет автоматически загружаться в окно браузера при его запуске, цвета гиперссылок по умолчанию, название шрифта по умолчанию. Здесь же определяется сколько дней будет храниться ссылка посещенных страниц в журнале. Кроме того, для ускорения просмотра. Все посещенные страницы помещаются в специальную папку, и с помощью кнопки Параметры можно задать разные способы обновления таких страниц.

С помощью вкладки Безопасность можно создать списки надежных узлов и узлов с ограниченными функциями. Зона Интернет будет при этом включать все остальные узлы, не вошедшие в эти две папки. Для каждой из них с помощью кнопки Другой можно изменить параметры безопасности, установленные для них по умолчанию. Здесь можно запретить выполнение сценариев, отображение всплывающих окон, загрузку файлов и т.д.

Вкладка Конфиденциальность дает возможность настроить работу с файлами cookie, с помощью которых информация о пользователе автоматически передается на сервер.

Вкладка Содержание позволяет ограничить доступ к некоторой информации (насилие, ненормативная лексика и т.д.).

Вкладка Подключения позволяет установить подключение к Интернету.

На вкладке Дополнительно можно задать некоторые дополнительные параметры работы (отключить загрузку графических изображений, отменить подчеркивание ссылок, запретить отладку сценариев и т.д.).

Вкладка Программы позволяет определить программы, которые будут по умолчанию использоваться службами Интернета (почтовые программы, html-редакторы и т.п.).

 

4. Задание
 

Задание 1. Изучите элементы среды Internet Explorer, возможности настройки этого браузера. Занесите в список надежных узлов сайты http://www.gismeteo.ru, http://www.yandex.ru. Запретите загрузку файлов. Заблокируйте всплывающие окна.

 

Задание 2. Восстановите настройки Internet Explorer по умолчанию.

 

Задание 3. Зайдите на сайт интернет-библиотеки по адресу http://www.internet-biblioteka.ru, зарегистрируйтесь. Изучите правила работы с библиотекой. Найдите книгу Комоловой Н. "Компьютерная верстка и дизайн. Самоучитель". Скачайте ее. Составьте список книг библиотеки по информатике. Список сохраните в  своей папке в документе MS Word под именем ПР20_3.doc. 

 

Задание 4. Изучите новости Смоленской области, открыв, например, адрес http://gagarincity.ru/smolnews/. Сохраните последние новости в документе MS Word под именем ПР20_4.doc.

 

Задание 5. Зайдите на сайт турагентства по адресу http://agency.travelplus.ru. Изучите возможности организации тур-поездок на ближайший месяц по России. Сохраните ближайшие туры в текстовом документе под именем ПР20_4.txt.

Условия выполнения задания
1. Место (время) выполнения задания: задание выполняется в  аудитории во время занятия 
2. Максимальное время выполнения задания:     40        мин.

3. Вы можете воспользоваться конспектом лекций, учебником.

5.3 Практическая работа

Тема: «Методы создания и сопровождения сайта».

Цель работы: Знакомство с общими положениями создания WEB-страниц и базовыми тегами языка HTML.

Содержание задания:

Теоретическая часть:

HTML — это теговый язык разметки документов. Элементы — это структуры, которые описывают отдельные составляющие HTML-документа. Элемент состоит из трех частей: начального тега, содержимого и конечного тега.Тег — это специальный текст, заключенный в угловые скобки "<" и ">". Конечный тег имеет то же имя, что начальный тег, но начинается с косой черты "/". Атрибуты элемента определяют его свойства. Значение атрибута может быть заключено в одинарные или двойные кавычки. Порядок следования атрибутов в теге не важен. Атрибут действует от открывающего тега, в котором он задан, до закрывающего, или только внутри тега, если тег не имеет парного.

	Базисные теги


	Тип документа
	<HTML></HTML>
	Начало и конец файла
	арибуты


	
	
	
	


	Имя документа
	<TITLE></TITLE>
	Должно быть в заголовке
	


	Заголовок
	<HEAD></HEAD>
	Описание документа
	


	Тело
	<BODY></BODY>
	Содержимое страницы
	


Оформление тела Веб-страницы

	Атрибут
	Действие
	Значения атрибута


	BACKGROUND="URL"
	Фоновая картинка
	*.jpg, *.gif, .png. графический файл расположен в одной папке с Вашим документом


	BGCOLOR="цвет "
	Цвет фона
	


	TEXT=”color”
	Цвет текста
	


	LEFTMARGIN="40"
	Определяет ширину левого и правого полей документа
	Пикселы


	MARGINWIDTH="40"
	Определяет ширину верхнего и нижнего полей документа
	Пикселы


Таблица цветов НТМL

	pink
	Розовый
	blue
	синий


	cyan
	оттенок бирюзового
	teal
	ярко-голубой


	orange
	Оранжевый
	gray
	серый


	brown
	Коричневый
	yellow
	желтый


	fuchsia
	ярко-фиолетовый
	olive
	оливковый


	aqua
	Бирюзовый
	purple
	фиолетовый


	silver
	светло-серый
	red
	красный


	black
	Черный
	green
	зеленый


Практическая часть

Создание простейшей Веб-страницы:

Создайте стандартный текстовый файл.

Откройте его редактором "Блокнот".

Сначала напечатайте основные теги: 
<HTML> 
<HEAD> 
<TITLE>Добро пожаловать !!!</TITLE> 
</HEAD> 
<BODY> Здравствуйте!!!
</BODY> 
</HTML>

Сохраните документ с расширением *.htm.

Создайте веб-страницу с оформленным фоном и текстом.

HTML-код будет выглядеть следующим образом:

<HTML>
<BODY BACKGROUND="paint1.bmp" BGCOLOR="red" TEXT="cian" LEFTMARGIN="40" MARGINWIDTH="40">
...
Текст документа (5-6 предложений на любую тему).
...
</BODY>
</HTML>

Сохраните документ с расширением *.htm.

Самостоятельно создайте две веб-страницы с разными фонами и цветами текстов (5-6 предложений).

Условия выполнения задания
1. Место (время) выполнения задания: задание выполняется в  аудитории во время занятия 
2. Максимальное время выполнения задания:     40        мин.

3. Вы можете воспользоваться конспектом лекций, учебником.

5.4 Практическая работа

Тема: «Средства создания и сопровождения сайта».

Цель работы: Освоение приемов создания web-страниц и web-сайтов c помощью редактора сайтов.
Содержание задания:

Краткие теоретические сведения.
DreamWeaver - профессиональный редактор HTML для визуального создания и управления сайтами различной сложности и страницами сети Internet. Нравится ли вам вручную писать код HTML или вы предпочитаете работать в визуальной среде, Dreamweaver облегчает эту работу и обеспечивает полезными инструментами и средствами, чтобы сделать свои собственные проекты непревзойденными.

DreamWeaver относится к категории WYSIWYG-редакторов (т.е.What You See Is What You Get), и этот пакет имеет очень много достоинств: удобный интерфейс, настройка функций, поддержка больших проектов и многое другое. Для работы в этой программе не нужно досконально знать HTML (в этом и заключается преимущество технологии WYSIWYG - что вижу, то и получаю).

Dreamweaver включает в себя много инструментов и средств для редактирования и создания профессионального сайта: HTML, CSS, JavaScript, редакторы кода (просмотр кода и инспектор кода), что позволяет вам, редактировать различные текстовые документы, которые поддерживаются в Dreamweaver. Также вы можете настроить Dreamweaver, чтобы он наводил порядок и переформатировал HTML, как вы этого хотите.

Возможность визуального редактирования в Dreamweaver также позволяет быстро создавать или менять дизайн проекта без написания кода. Dreamweaver относится к так называемым "визуальным" редакторам, т.е. вы сразу можете видеть на экране (хотя бы приблизительно) результат своей работы. При этом он предоставляет полный доступ к источнику кода и не вставляет в него ничего лишнего, как это делает, например, FrontPage. 

Таким образом, можно создавать свою страничку и параллельно изучать HTML, заглядывая в источник. Можно на живом примере убедиться, что HTML - это просто. Простота обращения с редактором DreamWeaver заключается в том, что возможно рассмотреть все централизованные элементы и перетащить их с удобной панели непосредственно в документ.

Рабочая область Dream Weaver настраивается под различные стили работы и уровни знаний. Вот некоторые наиболее используемые компоненты: 

· окно документа отображает текущий документ, который вы создаете и редактируете.

· навигатор панелей внизу окна Document содержит кнопки для открытия и закрытия наиболее часто используемых инспекторов и панелей. Можно установить, какие значки появляются в навигаторе панелей в настройке панелей

· панель инструментов (toolbar) содержит кнопки и всплывающие меню, которые позволяют просматривать окно Document различными способами, устанавливать опции вида, и обращаться к некоторым операциям, например, просмотр в браузере.

· контекстное меню позволяет быстро обращаться к полезным командам, имеющим отношение к текущему выбору или области. Чтобы отобразить контекстное меню, необходимо щелкнуть правой кнопкой мыши на элементе в окне.

· панель объектов содержит кнопки для создания и вставки различных типов объектов, изображений, таблиц, слоев, фреймов. Можно также переключать между стандартным различными видами представления документов.

· инспектор свойств отображает свойства для выбранного объекта или текста, и позволяет изменять эти свойства. (Некоторые свойства появляются в инспекторе, в зависимости от объекта или выбранного текста.)

DreamWeaver обеспечивает использование многих других инспекторов, панелей и окон.

При этом в DreamWeaver различают два вида окон: окно сайта и окно документа. 

Окно сайта предназначено для работы с сайтом в целом. Оно вызывается клавишей F8 и позволяет переключаться между сайтами, создавать новые папки и файлы, публиковать сайт в cети и управлять им на сервере.

Окно документа предназначено для непосредственного редактирования страницы. Оно имеет три режима работы: код, код и дизайн, дизайн, причем второй - очень удобен для изучения HTML.

Основные объекты, которые можно вставить на собственную Web-страницу представлены на Панели объектов.

 

4. Задание
 

Задание 1. Создайте сайт с  помощью конструктора сайтов на тему (по выбору студента): 

1. «Жизнь без сигарет»;

2. «Подросток и алкоголь»;

3. «Мой колледж»;

4. «Мой город (деревня)»;

5. «Моя будущая профессия».

Перед созданием сайта найти соответствующие вашей теме фотографии (скачать с Интернета, отсканировать или сфотографировать).

Первая страница должна содержать заголовок и графические миниатюры ваших изображений (их уменьшенные копии). Размеры графических файлов на должны превышать 100 Кбайт и иметь формат .jpeg. Каждая графическая миниатюра должна являться гиперссылкой на соответствующую страницу сайта (обязательно наличие всплывающих подсказок).

Требования к сайту:

· Сайт должен состоять не менее чем из 5 страниц;

· обязательно использовать текстуру (фоновый рисунок) на каждой странице;

· обязателен текст (минимум 7 абзацев из трех полных строк) на каждой странице;

· обязательны заголовки на всех страницах;

· обязательны заголовки окон;

· для заголовков и основного текста использовать различные шрифты.

 

Задание 2. Протестируйте работоспособность сайта в браузере (по возможность в двух различных). Протестируйте работоспособность сайта при выключенной графике.

 

Задание 3. Измените в настройках браузера шрифт по умолчанию на Courier New, размер 14 и убедиться, что это не повлияло на внешний вид страниц сайта.

 

Задание 4. Разместите созданный сайт на любом бесплатном хостинге. Проверьте работоспособность.

Условия выполнения задания
1. Место (время) выполнения задания: задание выполняется в  аудитории во время занятия 
2. Максимальное время выполнения задания:     90        мин.

3. Вы можете воспользоваться конспектом лекций, учебником.

5.5 Практическая работа

Тема: «Организация коллективной деятельности в глобальных компьютерных сетях».

Цель работы: Применение различных способов поиска информации в сети Интернет. Коллективная деятельность учащихся. 

Содержание задания:

1 Указание адреса страницы. 
1) Открыть Internet Explorer двойным щелком ЛКМ по значку на рабочем столе.

2) Ввести в адресную строку
http://top140.com/fantasy/library/tolkien.htm
3) По полученным материалам выяснить, где и когда родился Дж.Р.Р.Толкиен (автор книги «Властелин кольца»).

4) Скопировать полученные данные и вставить под номером 1 в файл  текстового процессора Microsoft Word 2003.


2 Передвижение по гиперссылкам поискового каталога.


1) Ввести в адресную строку – www.list.ru (название поискового каталога).ENTER.

2) Выбрать рубрику «Культура и искусство», перейти по гиперссылке - театр
3) Перейти по гиперссылке – драматический театр.
4) Перейдём по гиперссылке «Большой Драматический Театр».
5) На сайте театра найти гиперссылку «История»
6) В полученном материале найдите дату основания большого театра.

7) Скопировать полученные данные и вставить под номером 2 в файл  текстового процессора Microsoft Word.


3  Поиск по ключевым словам в поисковом каталоге.


В таблице приведены запросы к поисковому серверу Yandex. Для каждого номера укажите количество страниц, которые найдёт поисковый сервер по каждому запросу.


	1
	Принтеры&сканеры&продажа

	2
	Принтеры&продажа

	3
	Принтеры | продажа

	4
	Принтеры | сканеры | продажа


4  Результаты работы в порядке убывания под номером 3 внесите в текстовый файл.
Творческая часть практической работы.


Используя удобный для вас тип поиска, самостоятельно выполните следующее задание:

В сети Интернет требуется найти информацию о большой белой акуле (кархародон). Сформулируйте запрос к поисковой системе с использованием языка запросов так, чтобы была найдена информация о физических данных акулы (размеры акулы, вес, размеры зубов,  продолжительность жизни и т.д.) и местах обитания.


Этапы поиска пропишите в текстовом файле.

Полученную информацию под номером 4 разместите в том же текстовом файле, что и пункты 1-3.


Сохраните текстовый файл с результатами работы под своей фамилией и отправьте в сетевую папку.


Условия выполнения задания
1. Место (время) выполнения задания: задание выполняется в  аудитории во время занятия 
2. Максимальное время выполнения задания:     90        мин.

3. Вы можете воспользоваться конспектом лекций, учебником.

5.6 Практическая работа

Тема: «электронная почта, чат».

Цель работы: Изучить основы работы с электронной почтой в сети Internet. Ознакомиться с возможностями, предоставляемыми в бесплатных системах электронной почты. Завести свой почтовый ящик. 

Содержание задания:

Краткие теоретические сведения:

Chat.ru  (www. Chat.ru)

 Среди российских систем бесплатной электронной почты Chat.ru является наиболее популярной. Кроме почтового ящика пользователь системы может разместить свою Web-страничку, причем загрузка и дополнение странички осуществляются очень просто - благодаря специальной интерактивной Web-форме, что позволяет не пользоваться специальным FTP-клиентом и разместить страничку, имея минимальные представления о технической стороне дела.  

Учитывая российские реалии, Chat.ru изначально создавалась как система, для которой требуется почтовая программа. Для приема писем используется POP3-сервер, а для отправления - SMTP-сервер, входящие в систему. Для того чтобы с системой могли работать пользователи различных операционных систем, кодировки CP1251, CP866, ISO, Macintosh автоматически преобразуются системой в кодировку KOI-8r. В зависимости от кодировки, в которой текст посылается с компьютера пользователя на SMTP-сервер, в установках почтовой программы указывается то или иное доменное имя SMTP-сервера. Есть возможность форвардирования, правда, адреса, на которые оно осуществляется, должны иметь домен, имя которого заканчивается на ".ru", ".su" и ".ua".

 Максимальная длина login - 16 символов. Но есть возможность, кроме адреса вида <login>@<домен>, описать для того же почтового ящика и второй адрес вида <имя>@<домен>, где имя может состоять из большего количества символов, вплоть до 42.  Для того чтобы определить, сколько писем лежит в почтовом ящике и каков их общий объем, следует обратиться на специальную страничку и ввести свои данные. К сожалению, подсчет общего объема работает не всегда корректно. Мало того, саму эту возможность иногда бывает трудно использовать, т. к. браузер запоминает в своем кэше информацию о почтовом ящике и может при повторном запросе брать информацию из кэша, а надежного способа определить, откуда взята информация, не предусмотрено. Важным преимуществом Chat.ru является возможность работы с SMTP-сервером напрямую. К сожалению, ей не всегда удается воспользоваться, т. к. SMTP-сервер работает очень неустойчиво. Также, как показывает опыт работы с системой Chat.ru, нередко наблюдаются трудности и при обращении к POP3-серверу, выражающиеся в том, что сервер занят или же откликается через несколько десятков секунд после запроса.  Таким образом, можно считать, что система Chat.ru является по своему замыслу почтовой системой, ориентированной именно на российского пользователя. 

Mail.ru  (www. Mail.ru)

 Первоначально эта система бесплатной электронной почты создавалась для тестирования и демонстрации возможностей нового программного продукта mPOP, предназначенного для организации электронной почты на сервере у провайдера. Эксплуатация системы началась в октябре 1998 г., ее популярность стала быстро расти и уже 5 марта число пользователей достигло 100 000 - Mail.ru стала важным элементом российской части Internet. Первые месяцы шла наладка системы, и качество ее работы не всегда было высоким. Но уже в феврале 1999 г. система работала устойчиво. Важным преимуществом системы является наличие устойчиво работающего SMTP-сервера, через который можно пересылать письма размером до 1 Мбайт. Также очень удобным является наличие возможности работать с почтой без ее перекачки на компьютер пользователя: просматривать список лежащих в почтовом ящике писем, удалять нежелательные письма, откладывать письма в папку на сервере системы. Дизайн графической оболочки работы с письмами хорошо продуман, поэтому она быстро загружается в браузер.  К сожалению, нигде на сайте не удалось найти упоминания об ограничении на длину login, хотя такое ограничение реально существует в любой системе бесплатной электронной почты. Но по крайней мере в Mail.ru уверенно можно регистрировать электронные почтовые адреса с login до 16 символов.

MSN Hotmail  (www. Hotmail.com)

 Одна из наиболее известных систем бесплатной электронной почты в мире. На апрель 1999 г. насчитывала 15 млн. пользователей. В свое время Hotmail смогла завоевать популярность благодаря тому, что позволила работать с электронной почтой без специальной почтовой программы, используя только браузер. Такая возможность очень удобна для тех, кто работает с электронной почтой, как на работе, так и дома, т. к. позволяет использовать почтовую программу для деловой переписки, а доступ к бесплатной почтовой системе - через браузер. Дома же можно просматривать письма, приходящие на Hotmail, без проблем, вызванных тем, что часто в корпоративных локальных сетях почтовые ящики закрыты для просмотра извне. В условиях США работа с MSN Hotmail финансово не обременительна для пользователей, т. к. многие провайдеры предоставляют там недорогой доступ в Internet с помесячной оплатой без учета времени. В России ситуация иная, но и в нашей стране MSN Hotmail достаточно популярна.

 Поскольку у системы Hotmail много пользователей, то это обстоятельство вносит некоторые ограничения. Например, нельзя работать напрямую с POP3- и, тем более, SMTP-сервером. Чтобы избежать большого числа пользователей, которые регистрируют почтовые адреса и не пользуются ими в дальнейшем, существует правило: если почтовым ящиком не воспользовались в течение 10 дней с момента регистрации или же с ним не работали в течение 120 дней, то он автоматически удаляется. 

Серьезным недостатком системы MSN Hotmail является отсутствие возможности форвардирования. Также любителей "звучных" адресов электронной почты можно опечалить тем, что многие комбинации символов в login уже заняты (15 млн. пользователей все-таки), так что придумать красивый адрес непросто. Но у системы есть и важное преимущество по сравнению с некоторыми другими - бесплатная проверка приходящей почты на наличие вирусов в присоединенных файлах. Кроме того, пользователи MSN Hotmail могут бесплатно подписываться на широкий круг электронных журналов. Так что при всех недостатках у MSN Hotmail есть чем привлечь пользователей.

Net@ddress.com  (www.Netaddress.com)

 Адреса пользователей этой системы бесплатной электронной почты имеют домен usa.net. Популярность системы определил не только этот фактор, но и то, что можно отправлять и принимать почту, используя только браузер (принимать почту с помощью почтовой программы через POP3-сервер могут лишь платные абоненты), просматривать содержимое почтового ящика без перекачки его на компьютер пользователя, удалять нежелательные письма, откладывать письма в папку на сервере. Есть возможность форвардирования. Также предусмотрена бесплатная проверка на вирусы присоединенных к письму файлов.

Tomcat  (www. Tomcat.ru)

Российский развлекательный сайт, способный выполнять некоторые функции портала. Система бесплатной электронной почты, входящая в его состав, может работать в единственном варианте - прием почты напрямую с POP3-сервера, предоставляя больше места для почтового ящика - 5 Мбайт. Размер login ограничен значением 8 символов, но пока из-за относительно небольшого числа пользователей этой почтовой системы есть большие возможности для проявления фантазии в создании адреса.

Yahoo (http://mail.yahoo.com)

Название этой поисковой системы хорошо известно практически всем пользователям Internet. Появившись в 1994 г., она постепенно трансформировалась в портал, среди услуг которого есть и бесплатная электронная почта. Как и MSN Hotmail, почтовая система Yahoo ориентирована на работу с электронной почтой через Web-страницу. Важным преимуществом Yahoo является возможность уведомления на Internet-пейджер о приходе электронной почты. Дело в том, что портал Yahoo предлагает свой вариант Internet-пейджера, наподобие известной системы ICQ. С сайта Yahoo пользователь должен скачать бесплатную программу, которая позволит ему оперативно узнавать о том, что в его почтовом ящике появились письма. 

Итак, выбор конкретной системы бесплатной электронной почты определяется требованиями, которые предъявляет к ним пользователь. Каждая из систем, приведенных выше, имеет хотя бы одно преимущество, которое может оказаться настолько важным для конкретного пользователя, что может оказать решающее значение для выбора системы. Однако, как показывает сравнение параметров систем, перечисленных в таблице, и опыт практической работы с ними, если не предъявлять к системе бесплатной электронной почты каких-либо специальных требований, то для российского пользователя наиболее удобны Mail.ru и Chat.ru.

Задание 1

Свяжитесь с сервером www.yandex.ru. Пройдите регистрацию на сервере и получите аккаунд (имя и пароль для доступа), выбрав ссылку “ Регистрация” на главной страничке сервера.

Задание 2

Создайте и отправьте на свой почтовый адрес тестовое письмо. Для этого:

· активизируйте ссылку "Создать";

· в поле "Получатель" укажите Ваш электронный адрес (полностью!), например city2002@yandex.ru  ;

· в поле "Тема" – тему сообщения, например "тест";

· в поле текста письма напишите текст вашего послания. Остальные поля можно пока не заполнять;

· в завершении нажмите кнопку "Отправить сообщение". 

Так как вы посылали письмо себе, то его можно и получить из вашего почтового ящика. Для этого активизируйте ссылку "Читать". В списке пришедшей корреспонденции  увидите свое письмо. Щелкните по нему мышкой, и на экране появится его текст.

Задание 3

Пошлите на свой почтовый адрес тестовое письмо, в которое вставьте: 

· иллюстрацию;

· архивный файл;

· любой двоичный файл. 

Для этого:

· составьте письмо;

· нажмите  кнопку "Browse". При этом  появится окно  "открыть файл". Выберите файл картинки; путь к файлу появится в поле "Приложение". 

· нажмите кнопку "Приложить" и отправьте письмо. 

Просмотрите полученную корреспонденцию.

Задание 4

· Составьте текстовый документ на любую интересующую Вас тему (например, «Выставки Эрмитажа»), который должен содержать текст и графику. Материалы найдите в сети интернет с помощью поисковой системы yandex (www.yandex.ru).

· Обменяйтесь своими почтовыми адресами.

· Перешлите друг другу подготовленные тексты с уведомлением.

Условия выполнения задания
1. Место (время) выполнения задания: задание выполняется в  аудитории во время занятия 
2. Максимальное время выполнения задания:     40        мин.

3. Вы можете воспользоваться конспектом лекций, учебником.

5.7 Практическая работа

Тема: «Организация форумов, общие ресурсы в сети Интернет, использование тестирующих систем в учебной деятельности в локальной сети образовательного учреждения. Настройка видео веб-сессий».

Цель работы: Выработать практические навыки работы с форумами, регистрации, настройки и работы в системах.

Краткие теоретические сведения.
 

Форум – это тематическое общение. В отличие от чата, на форуме обсуждают какую-то определенную тему. Можно сказать, что форум – это клуб по интересам. То есть форум – это такое место в Интернете, где собираются люди, которых объединяет одно увлечение или идея, и общаются на интересующую их тему. Они помогают друг другу советами и подсказками, обмениваются жизненным опытом, поддерживают друг друга.

Для того чтобы найти форум на интересующую тему, можно воспользоваться поисковой системой. Например, открыть сайт yandex.ru и напечатать в оранжевой строке поиска «форум интересующая тема». Например, «форум кошки».

Для общения в системе мгновенных сообщений ICQ каждому пользователю необходимо иметь специальный идентификационный номер, называемый ICQ UIN. 

ICQ – служба передачи мгновенных сообщений в Интернете.

Регистрация в системе ICQ
1. Перейдите на страницу http://www.icq.com/join/ru
2. Перейдя на страницу регистрации ICQ, вы увидите стандартные поля, которые вы должны будете заполнить и после нажать кнопку Регистрация. Для успешной регистрации заполнять придётся все поля. Рекомендуем обращать внимание на всплывающие подсказки справа - они достаточно полезны при возникновении трудностей. 

· имя, Фамилия - до 20 символов в каждое поле;

· адрес электронной почты может быть использован для входа в систему или восстановления забытого пароля;

· Пароль - у большинства при регистрации возникают проблемы с его выбором. Происходит это из-за того, что сервис ICQ установил некие рамки для вводимого пароля - он не может быть короче 6 и длиннее 8 символов включительно. Он может состоять из заглавных и строчных латинских букв и цифр;

· Дата рождения - эта информация необходима для большей безопасности вашего ICQ UIN, она будет доступна только вашим друзьям(изменить это правило можно в настройках приватности ICQ);

· Пол;

· Защита от роботов - 5-6 цифр, обычно раза с 2-3 получается распознать их.

· Заполнив все поля, нажмите кнопку Регистрация.

3. Если все поля были заполнены верно, вы увидите страницу, на которой написано, что для завершения процесса регистрации номера аськи нужно нажать на ссылку в письме и чуть ниже кнопку для перехода в свой почтовый ящик - жмите её.

4. В своей почте во Входящих должно появиться новое письмо от ICQ Support, откройте его и нажмите ссылку в этом письме. Обычно оно приходит в течение 10 минут. Если письмо так и нет во Входящих, поищите его во вкладке Спам.

5. Итак, вы перешли по ссылке, подтвердив тем самым регистрацию и теперь видите страницу, на которой вас информируют о том, что вы успешно зарегистрировались в ICQ.

6. Для того, чтобы узнать какой номер UIN вами зарегистрирован, нужно нажать Скачать в верхнем меню сайта и на открывшейся странице в правом верхнем углу вы увидите свою фамилию и имя. Кликнув по этой надписи и вы увидите какой ICQ номер вы только что зарегистрировали.

7. После успешной регистрации, чтобы пользоваться новым ICQ номером, вам необходимо скачать бесплатную версию ICQ.

 

Skype – программное обеспечение с закрытым кодом, обеспечивающее шифрованную голосовую связь и видеосвязь через Интернет между компьютерами а также платные услуги для звонков на мобильные и стационарные телефоны.

Программа также позволяет совершать конференц-звонки (до 25 голосовых абонентов, включая инициатора), видеозвонки (в том числе видеоконференции до 10 абонентов), а также обеспечивает передачу текстовых сообщений (чат) и передачу файлов. Есть возможность вместо изображения с веб-камеры передавать изображение с экрана монитора

Регистрация в скайп:
1. Для начала вам необходимо скачать программу Скайп. После того как программа загрузилась, нажмите на файл установки «SkypeSetup».

2. Далее после распаковки должно открыться окно, в котором надо выбрать русский язык и нажать на кнопку «Я согласен - установить».

3. Дожидаемся конца установки.

4. В открывшимся окне, предварительно проверив соединение с интернетом, нажмите на надпись «У вас нет логина?».

5. Далее появится окно, в котором и произойдет регистрация Скайп. Вам необходимо заполнить все поля (Имя, пароль, электронная почта, а также надо будет придумать уникальный логин) и нажать  на кнопку «Я согласен (-на). Создать учетную запись».

6. В появившимся окне вводим свой логин и пароль, который указали при регистрации.

Настройка Скайпа - основные настройки Скайпа включают в себя настройку аудио параметров (микрофон и наушники) и видео (веб-камера). Обычно пользователям самостоятельно не приходиться в ручную настраивать Скайп, все необходимые настройки происходят автоматически. Но, не стандартный, старый и слабый микрофон или наушники могут потребовать вашего вмешательства.

Для начала попробуйте тестовый звонок, он совершенно бесплатен. Вам предложать прослушать сообщение что бы оценить качества звука через наушники или колонки, после этого Вам предложат оставить свое голосовое сообщение, которое Вы же потом и прослушаете. Это позволяет оценить качество работы вашего микрофона и качество передачи звука через интернет. 

Если есть проблемы с качеством звука или качеством интернет соединения, то обычно Скайп сам вам об этом сообщит после тестового звонка и предложит пути решения проблемы.

Если все ж вас не устроило качество, то имеет смысл попытаться отключить автоматическую настройку микрофона и в ручную установить уровень звука

Настройка камеры в Скайпе
Если камера уже работала до Скайпа, то проблем обычно не возникает, Скайп сам корректно найдет и настроит веб-камеру. Если веб-камера подключается в первые, то следует подключить камеру, а после установить драйвера с диска который шел с камерой.

 

4. Задание
 

Задание 1. Найти с помощью одной из поисковых систем Интернета форумы по следующим темам:

· Компьютеры

· Информатика

· Информационные технологии в строительстве

· Информационные технологии для механиков и т.п.

Зарегистрироваться на форуме. Предложить на форуме обсуждение интересующего вас вопроса по теме форума. Сохранить скрин окна форума в текстовом документе под именем ПР.doc. 

 

Задание 2. Зарегистрироваться в системе ICQ, настроить систему, найти в системе троих одногруппников, передать им текстовые сообщения.

 

Задание 3. Зарегистрироваться в системе Skype, настроить систему, найти в системе трех одногруппников. Добавить их свои Контакты. Осуществить видео-звонок одному из них. Выполнить видео-сессию с тремя одногруппниками одновременно.

 

5. Содержание отчета
Отчет должен содержать:

1. Название работы.

2. Цель работы.

3. Описание порядка регистрации на форумах, в ISQ, в scype.

4. Вывод по работе.

6. Контрольные вопросы
1. Какие формы общения в реальном времени существуют в Интернете?

2. Порядок регистрации в ICQ.

3. Как добавить пользователя в ICQ?

4. Как установить статус в ICQ?

5. Порядок регистрации в Scype.

6. Как осуществить настройку web-камеры в Scype?

7. Как добавить пользователя в Scype?

Содержание задания:

Условия выполнения задания
1. Место (время) выполнения задания: задание выполняется в  аудитории во время занятия 
2. Максимальное время выполнения задания:     120     мин.

3. Вы можете воспользоваться конспектом лекций, учебником.

5.8 Тестирование по разделу
1. Услуга по размещению и хранению файлов клиента на сервере организации, предоставляющей подобную услугу - это ...

a) Хостинг

b) Провйдер

c) WEB-сайт

d) Социальные сети

2. Какой протокол является базовым протоколом Интернета?

a) FTP
b) TCP/IP
c) URL
d) DNS
3. ivanov@rambler.ru 

Что в этом адресе электронной почты означает имя сервера?
a) rambler
b) ivanov
c) rambler.ru
d) ivanov@rambler.ru
e) ivanov@
4. На каком языке записываются Web-страницы?

a) Pascal
b) C++
c) HTML
d) Visual Basic
5. www.klyaksa.net      Что является доменом верхнего уровня в этом адресе?

a) net
b) klyaksa.net
c) www.klyaksa.net
d) www.klyaksa
e) www
6. Как называются программы, позволяющие просматривать Web- страницы:

a) Адаптеры

b) Операционные системы

c) Браузеры
d) Трансляторы
7. Провайдер Интернета – это:

a)  техническое устройство; 

b) антивирусная программа;

c) организация – поставщик услуг Интернета;

d)  средство просмотра Web-страниц.

8. Электронная почта позволяет передавать:

a) только сообщения; 

b) только файлы; 

c) сообщения и приложенные файлы; 

d) видеоизображение.

9. Гипертекст – это:

a)  очень большой текст;

b)  текст, в котором могут осуществляться переходы по выделенным ссылкам;

c)  текст, набранный на компьютере;

d)  текст, в котором используется шрифт большого размера

10. Теги языка HTML- это…

a) названия элементов страницы
b)  набор символов
c) окно браузера
	Вопрос
	Ответ

	1
	a

	2
	b

	3
	a

	4
	c

	5
	a

	6
	c

	7
	c

	8
	c

	9
	b

	10
	b


 3.2 Промежуточная аттестация

Вариант 1

1. Виды персональных компьютеров (несколько вариантов):

a) Портативный
b) Компактный
c) Карманный
d) Настольный
e) Плоский
2. Основные признаки информационного общества:

a) любой его член, группа членов, любая организация или учреждение в любое время могут получить доступ к информационным ресурсам, необходимым для профессиональной деятельности или в личных целях;

b) доступны современные информационные технологии и средства связи;

c) создана развитая информационная инфраструктура, позволяющая постоянно пополнять и обновлять информационные ресурсы в количествах, необходимых для решения задач социального, экономического и научно-технического развития;

d) все ответы.

3.  Какие диски подключаются к компьютеру через USB-порт?

a) Внешние винчестеры

b) Дискеты

c) Blu-ray Disc
d) flesh-диски
e) CD диск
4. Переведите число 10101 в десятичную систему счисления

a) 21
b) 18
c) 5
d) 27
5. Как представлена информация в компьютере?

a) В виде десятичного кода

b) В виде двоичного кода, алфавит которого состоит из двух цифр: 0 и 1;

c) В виде букв и цифр

d) В виде восмиричного кода

6. Точное и понятное предписание (указание) исполнителю совершить определенную последовательность действий, направленных на достижение указанной цели или решение поставленной задачи - это:

a) Формула

b) Алгоритм

c) Модель

d) Компьютер

7. Для чего нужна оперативная память?

a) Для записи на нее больших объемов информации

b) Для временного хранения информации при загрузке и работе компьютера

c) Для долговременного хранения файлов

d) Для переноса информации с компьютера на компьютер

8. За какие виды преступлений не определена мера наказания в уголовном кодексе?

a) неправомерный доступ к компьютерной информации;

e) создание, использование и распространение вредоносных программ для ЭВМ;

f) использование компьютера для сетевых игр;

g) умышленное нарушение правил эксплуатации ЭВМ и их сетей.

9. Что такое кодирование информации?

a) Создание нового алфавита;
b) Процесс преобразования информации из одной формы в другую
c) Двоичная система счисления.
10. Самая большая плата персонального компьютера, на которой располагаются магистрали, связывающие процессор с оперативной памятью:
a) Материнская плата

b) Винчестер

c) Видеоадаптер

d) Сетевая карта

11. Какая программа является архиватором?

a) WinRAR
b) Word
c) Windows
d) WinDjWiew
12. Виды графики?

a) Растровая
b) Кружочная
c) Векторная
d) Прямоугольная
13. Схема электрической цепи - это:

a) материальная модель
b) вербальная модель
c) информационная модель
14. В алфавит языка Pascal не входит служебное слово:

a) THEN
b) BEGIN
c) END
d) STELS
e) IF
15. Что такое информатика?

a) Наука о компьютерах
b) Наука об информации, методах и способах ее хранения, обработки, передачи и поиска
c) Наука о телекоммуникациях
16. Как представлено изображение в растровой графике?

e) В виде совокупности точек (пикселей) и их координат
f) В виде простейших фигур и их координат
g) В виде совокупности квадратов и их координат
h) В виде многоточий и их координат
17. Что такое модем?

a) Устройство для чтения компакт-дисков
b) Устройство для связи двух компьютеров с помощью телефонной линии
c) Устройство для защиты компьютера от сбоев в питании
18. Что такое спам?

a) Электронная почта;
b) Вирусные коды
c) Специальная программа
d) Несанкционированная рассылка электронных писем
19. Оператор вывода на языке программирования PASCAL:

a) Read
b) Write
c) Begin
d) Program
20. Что такое бит информации?

a) Количество информации, которое содержит сообщение, увеличивающее неопределенность знаний в два раза;

b) Количество информации, которое содержит сообщение, утраивающее неопределенность знаний;
c) Количество информации, которое содержит сообщение, уменьшающее неопределенность знаний в два раза;

d) Это байт
21. Компьютерный вирус - это ...

a) специально написанная программа небольшого размера, способная "внедряться" в тело какой-либо другой программы, перехватывать управление, чаще всего саморазмножаться с задачей прекращения работы компьютера или уничтожения информации

b) болезнь компьютера

c) драйвер

d) база данных

e) нелицензионная программа

22. Как называются программы, позволяющие просматривать Web- страницы:

a) Адаптеры

b) Операционные системы

c) Браузеры

d) Трансляторы

23. Полифаги - это разновидность …

a) Антивирусной программы

b) Вирусов

c) Браузеров

d) Поисковых систем

24. Услуга по размещению и хранению файлов клиента на сервере организации, предоставляющей подобную услугу - это ...

e) Хостинг

f) Провйдер

g) WEB-сайт

h) Социальные сети

25. Макровирусы - это ...

a) вирусы не приносящие вреда

b) вирусы, заражающие файлы текстовых редакторов, электронных таблиц и.т.д

c) для своего распространения используют протоколы и возможности локальных и глобальных компьютерных сетей

d) заражают загрузочный сектор гибкого диска или винчестера

26. Основные средства защиты информации от вирусов

a) аппаратные средства

b) резервное копирование важной информации

c) программные средства

d) установка на компьютере антивирусной программы

e) избежание пользования случайными и неизвестными программами

27. Какие последовательные команды следует выполнить для изменения междустрочного интервала, отступов, табуляции?

e) Разметка страницы – Абзац
f) Формат - Шрифт   
g) Главная – Список
h) Формат - Стили и форматирование
28. Документы, созданные в программе Word, имеют расширение …

e)  .doc, .docx
f) .ppt, .pptx
g) .bmp
h)  .txt
29. Выберите верную запись формулы для электронной таблицы:

e) =?C3+4*D4
f) C3=C1+2*C2
g) A5B5+23
h) =A2*A3-A4
30. Как набрать формулу для расчета в программе Excel?

d) выделить ячейку, вписать формулу
e) выделить ячейку, ввести сразу ответ
f) выделить ячейку, набрать знак “ = ”, написать формулу, не пропуская знаки операций
31. Этапы создания базы данных (указать порядок создания)

d) Создание структуры БД

e) Ввод записей

f) Проектирование БД

32. Что такое система управления базами данных (СУБД)?

e) Файл

f) программное обеспечение, позволяющее создавать БД, обновлять хранимую информацию и обеспечивать удобный доступ к информации с целью просмотра и поиска

g) база данных

h) антивирусная программа

33. Какова основная цель медицинской информатики?

d) создание интернет-сайтов в сфере здравоохранения

e) оптимизация информационных процессов в медицине  и здравоохранении за счет использования компьютерных технологий, обеспечивающая повышение качества охраны здоровья населения
f) помощь в создании новой современной аппаратуры для медицинских обследований

34. Назовите преимущества электронных карт амбулаторных и стационарных больных перед рукописными

g) удобочитаемость  и точность
h) сокращение времени на оформление документов за счет уменьшения набора текста при использовании шаблонов, выбора из предложенного списка, автозаполнения
i) быстрый доступ (сколь угодно большое число медработников одновременно могут использовать информацию);
j) оптимизация поиска необходимой информации (по фамилии, дате, диагнозу и т.д.)
k) возможность напоминания и сигналов
l) все варианты

35. Какой протокол является базовым протоколом Интернета?

e) TCP/IP
f) FTP
g) URL
h) DNS
36. ivanov@rambler.ru 

Что в этом адресе электронной почты означает имя сервера?
f) rambler
g) ivanov
h) rambler.ru
i) ivanov@rambler.ru
j) ivanov@
37. На каком языке записываются Web-страницы?

e) HTML
f) Pascal
g) C++
h) Visual Basic
38. www.klyaksa.net      Что является доменом верхнего уровня в этом адресе?

6. Net
7. klyaksa.net
8. www.klyaksa.net
9. www.klyaksa
10. www
39. Компьютерная система функционирует без антивирусной программы?

a) Да

b) Нет

40. Какие вирусы заражают загрузочный сектор гибкого диска или винчестера?

e) загрузочные

f) макро-вирусы

g) сетевые вирусы

h) трояны

Вариант 2

1. 1 байт равен:

a) 1 бит

b) 2 бит

c) 4 бит

d) 8 бит

2. Что такое спам?

a) Электронная почта;

b) Вирусные коды

c) Специальная программа

d) Несанкционированная рассылка электронных писем

3. Какие программы не относятся к прикладному программному обеспечению

a) Текстовые редакторы

b) Графические редакторы

c) СУБД

d) Бухгалтерские системы

e) Операционные системы

4. Что такое бит информации?

a) Количество информации, которое содержит сообщение, увеличивающее неопределенность знаний в два раза;

b) Количество информации, которое содержит сообщение, утраивающее неопределенность знаний;

c) Количество информации, которое содержит сообщение, уменьшающее неопределенность знаний в два раза;

d) Это байт.

5. Как представлено изображение в векторной графике?

a) В виде совокупности простейших фигур

b) В виде совокупности пикселей

c) В виде двоеточий

d) На экране монитора

6. Что входит в состав системного блока:

a) Материнская плата

b) Монитор

c) Видеокарта

d) Стример

e) Оперативная память

7. Утилита - это:

a) операционная система

b) сервисная (вспомогательная) программа

c) прикладная программа

d) базовая система ввода-вывода

8. Как называется способ многократного выполнения действий алгоритма в зависимости от заданного условия?

a) Выбор

b) Цикл 

c) Ветвление

d) Линейный алгоритм

9. Какие законы являются фундаментом применения программ и баз данных в России:

a) № 3523-1 “О правовой охране программ для электронных вычислительных машин и баз данных”

b) гражданский кодекс

c) № 5351-1 (№ 110-ФЗ) “Об авторском праве и смежных правах”

d) уголовный кодекс

e) закон о программистах
10. Что такое декодирование?

a) Преобразование информации из одной формы в другую

b) Процесс, обратный кодированию

c) Написание определенных знаков и символов

d) Решение уравнений в двоичной системе счисления

11. У каких лазерных дисков ёмкость от 23,3 до 500 Гбайт?

a) DVD-R
b) BD-R
c) BD-ROM
d) BD-RE
e) DVD-RW
12. Как представлена информация в компьютере?

a) В виде десятичного кода

b) В виде двоичного кода, алфавит которого состоит из двух цифр: 0 и 1;

c) В виде букв и цифр

d) В виде восьмеричного кода

13. Какое минимальное сетевое оборудование необходимо чтобы соединить два компьютера в локальную сеть?

a) Модем

b) Сетевой кабель

c) Сетевой адаптер (сетевая карта)

d) Коннекторы

e) USB-кабель
14. Какой оператор не относится к группе операторов ввода-вывода языка Паскаль?

a) Read(A1,A2,...AK)
b) WriteLn(A1,A2,...AK)
c) PrintLn

d) ReadLn

15. В какой топологии сети используется коммутатор (хаб, свич)?

a) Кольцо

b) Звезда
c) Ячеистая
d) Шина
16. Что такое информация?

a) Данные

b) Наука об информатике

c) Сведения об объектах окружающего мира

17. Флеш-память  - это:

a) Флеш-диски

b) Флеш-мобы

c) Флеш-карты

d) Флеш-дискеты

18. Основные информационные процессы:

a) Обработка информации

b) Передача информации

c) Накопление информации;

d) Хранение информации;

e) Поиск информации.

19. Когда была 4-я (последняя) информационная революция? Что привело к ней?

a) конец XIX в., обусловлена прогрессом в развитии средств связи;

b) 50-е гг. XX в, связана с появлением первых ЭВМ;

c) 70-е гг. XX в., связана с появлением микропроцессорной техники;

d) начало XXI в., связана с появлением мобильной связи.

20. Оператор ввода на языке программирования PASCAL:

a) Read
b) Write
c) Begin
d) Program
21. Как называется упрощенное представление реального объекта?

a) Макет

b) Муляж

c) Игрушка

d) Модель

22. Какой модем позволяет одновременно и выходить в интернет и звонить по телефонной линии, к которой он подключен?

a) ADSL-модем

b) USB-модем

c) Внутренний модем

23. Устройство для резервного копирования данных c винчестера на магнитную ленту - это:

a) Сканер

b) Стример

c) CD-ROM
d) Blu-ray Disc
24. Формула - это:

a) Знаковая модель

b) Вербальная модель

c) Материальная модель

25. Медицинская информатика - это ...

a) это наука, занимающаяся исследованием процессов представления информации с использованием информационной техники.

b) наука, занимающаяся исследованием процессов получения, передачи, обработки, хранения, распространения, представления информации с использованием информационной техники в медицине и здравоохранении

c) естественно-научное направление, изучающее процессы обработки информации в природе, мозге и человеческом обществе.
d) исследование органов человека при помощи УЗИ.
26. Автоматизированное рабочее место (АРМ) - это ...
a) специально разработанная программа
b) рабочее место сотрудника
c) комплекс средств вычислительной техники и программного обеспечения, располагающийся непосредственно на рабочем месте сотрудника и предназначенный для автоматизации его работы в рамках специальности

27. Что такое база данных (БД)?
a) специальным образом написанная программа

b) структурированная совокупность взаимосвязанных данных в рамках некоторой предметной области, предназначенная для длительного хранения во внешней памяти компьютера и постоянного использования
c) файл
d) поименованная область на диске
28. Что можно назвать базой данных?

a) Текст параграфа
b) Телефонный справочник
c) Социальная сеть (одноклассники, вконтакте и т.д.)
d) Открытка
29. В каком пункте панели  меню программы  Word  можно найти команду Сохранить?
a) Файл
b) Сервис
c) Правка
d) Формат
30. С помощью каких команд можно изменить тип шрифта в выделенном тексте документа программы Word?

a) Главная  - Шрифт
b) Сервис - Настройка - Вкладка - Панель инструментов – Формат
c) Правка – Вкладка
d) Формат – Абзац
31. После ввода числа в клетку Вы наблюдаете следующую картину (см. ниже). В чем причина такой ситуации? 
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a) не хватает ширины клетки, чтобы показать введенное число;

b) число введено с ошибкой;

c) число введено в защищенную клетку

32. Выберите верную запись формулы для электронной таблицы:
a) =?C3+4*D4
b) C3=C1+2*C2
c) A5B5+23
d) =A2*A3-A4
33. Какие вирусы для своего распространения используют протоколы и возможности локальных и глобальных компьютерных сетей?

a) сетевые вирусы

b) макро-вирусы

c) загрузочные вирусы

d) файловые фирусы

34. Что используется для обнаружения, удаления и защиты от компьютерных вирусов?
a) операционная система

b) антивирусная программа

c) драйвер

d) флешка

35. www.klyaksa.net
Что является поддоменом домена net в этом адресе?
a) www.klyaksa.net
b) klyaksa
c) klyaksa.net
d) www net
36. ivanov@rambler.ru 

Что в этом адресе электронной почты указывает на имя пользователя?
a) ivanov
b) ivanov@
c) rambler
d) ivanov@rambler.ru
e) rambler.ru
37. Какой протокол является базовым протоколом Интернета

a) FTP
b) TCP/IP
c) URL
d) DNS
38. Этапы создания базы данных (указать порядок создания)

a) Создание структуры БД

b) Ввод записей

c) Проектирование БД

39. Специально написанная программа небольшого размера, способная "внедряться" в тело какой-либо другой программы, перехватывать управление, чаще всего саморазмножаться с задачей прекращения работы компьютера или уничтожения информации - это ...

a) вирус

b) антивирус

c) операционная система

d) файл

40. Как называются программы, позволяющие просматривать Web- страницы:

a) Адаптеры

b) Операционные системы

c) Браузеры

d) Трансляторы

	Эталоны ответов к итоговому тесту



	Вариант 1

Вопрос

Ответ

1

а, с, d

2

d

3

a, d

4

a

5

b
6

b
7

b
8

с

9

b
10

а

11

а

12

а, с

13

с

14

d

15

b

16

a

17

b

18

d

19

b

20

c

21

a

22

c

23

a

24

a

25

b

26

b, d, e

27

a

28

a

29

d

30

c

31

c – a - b

32

b

33

b

34

f

35

a

36

a

37

a

38

a

39

a

40

a


	Вариант 2

Вопрос

Ответ

1

d

2

d

3

e

4

c

5

a

6

a, c, e

7

b

8

b

9

a, c

10

b

11

b, d

12

b

13

b, c, d

14

c

15

b

16

c

17

a, c

18

a, b, d, e

19

c

20

a

21

d

22

a

23

b

24

a

25

b

26

c

27

b

28

b, c

29

a

30

a

31

a

32

d

33

a

34

b

35

c

36

a

37

b

38

c – a – b

39

a

40

c




	Результаты освоения

(объекты оценивания)


	Основные показатели оценки результата и их критерии
	Тип задания

№ задания

	Студенты отделения Сестринское дело – первый курс
	Критерии оценивания:

«5» - 90% - 100% выполненной работы

«4» - 80% - 89%

«3» - 70% - 79%

«2» - меньше 70%
	Структура заданий в тесте из двух вариантов основана на одной из традиционных форм теста, представляющей собой наличие трех – шести  предполагаемых ответов к каждому из заданий. В этих заданиях необходимо выбрать один правильный ответ. 

В одном задании по теме «Базы данных» необходимо указать порядок создания. В одном задании по теме «Системы счисления» необходимо произвести расчеты и указать ответ.



	В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:

· оценивать достоверность информации, сопоставляя различные источники;

· распознавать информационные процессы в различных системах;

· использовать готовые информационные модели, оценивать их соответствие реальному объекту и целям моделирования;

· осуществлять выбор способа представления информации в соответствии с поставленной задачей;

· иллюстрировать учебные работы с использованием средств информационных технологий;

· создавать информационные объекты сложной структуры, в том числе гипертекстовые;

· просматривать, создавать, редактировать, сохранять записи в базах данных;

· осуществлять поиск информации в базах данных, компьютерных сетях и пр.;

· представлять числовую информацию различными способами (таблица, массив, график, диаграмма и пр.);

· соблюдать правила техники безопасности и гигиенические рекомендации при использовании средств ИКТ



	В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:

· различные подходы к определению понятия «информация»;

· методы измерения количества информации: вероятностный и алфавитный; знать единицы измерения информации;

· назначение наиболее распространенных средств автоматизации информационной деятельности (текстовых редакторов, текстовых процессоров, графических редакторов, электронных таблиц, баз данных, компьютерных сетей);

· назначение и виды информационных моделей, описывающих реальные объекты или процессы;

· использование алгоритма как способа автоматизации деятельности;

· назначение и функции операционных систем.

	Условия выполнения задания

1. Тестирование проводиться на компьютерах в программе MyTestX. 

2. Максимальное время выполнения контрольного теста: 40 минут. По истечении этого времени тест автоматически закрывается.

3. Во время прохождения теста открывать любые другие программы запрещается.

4. При выполнении заданий можно использовать чистый лист бумаги в качестве черновика. 


Вопросы для подготовки к дифференцированному зачету

1. Правила техники безопасности и гигиенические рекомендации при использовании средств ИКТ. 

2. Роль информационной деятельности в современном обществе. 

3. Информационное общество. Информационные ресурсы. Информационная этика и право, информационная безопасность.

4. Правовые нормы, относящиеся к информации, правонарушения в информационной сфере, меры их предупреждения. 

5. Подходы к понятию информации. Представление различных видов информации в компьютере. Системы счисления.

6. Принципы обработки информации компьютером. Алгоритмы и способы их описания. Свойства алгоритмов.

7. Программный принцип работы компьютера. Модели объектов и процессов. Классификация моделей. 

8. Принципы обработки информации компьютером.

9. Хранение информационных объектов различных видов на различных цифровых носителях. Архив информации.

10. Поиск информации с использованием компьютера. Программные поисковые сервисы. 

11. Управление процессами. Представление об автоматических и автоматизированных системах управления. АСУ лечебно-профилактическим учреждением.

12. Основные характеристики компьютеров. Многообразие компьютеров. Внешние устройства, подключаемые к компьютеру.

13. Виды программного обеспечения компьютеров.

14. Компьютерные сети. Модем. 

15. Защита информации, антивирусная защита. Разновидности компьютерных вирусов. 

16. Работа с текстовым процессором: 
· Средства обработки текста. 

· Создание и редактирование текстовых документов. 

· Проверка орфографии и грамматики.

· Вставка в текстовый документ графических объектов.

· Гипертекстовое представление информации.

17. Возможности настольных издательских систем: создание, организация и основные способы преобразования (верстки) текста.

18. Работа с электронными таблицами:

· Математическая обработка числовых данных.

· Использование возможностей электронных таблиц для выполнения учебных заданий. Представление результатов выполнения расчетных задач средствами деловой графики.

· Особенности и общие принципы статистического анализа биомедицинских данных.

19. Работа с базами данных: 

· Представление об организации баз данных и системах управления базами данных. Электронные коллекции образовательных ресурсов.

· Использование системы управления базами данных 

20. Организация автоматизированного рабочего места врача. Понятие медицинских электронных баз данных.

21. Представление о программных средах компьютерной графики и мультимедийных средах. 

22. Средства и технологии работы с графикой. 

23. Создание и редактирование компьютерных презентаций. Использование презентационного оборудования.

24. Технические и программные средства телекоммуникационных технологий. Интернет-технологии, способы и скоростные характеристики подключения, провайдер.

25. Электронная почта.

26. Медицинские ресурсы Internet

27. Методы и средства создания и сопровождения сайта.

28. Возможности сетевого программного обеспечения для организации коллективной деятельности в глобальных и локальных компьютерных сетях.[image: image37][image: image38][image: image39][image: image40][image: image41][image: image42][image: image43][image: image44][image: image45][image: image46]
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